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Powiatowy Urząd Pracy w Rzeszowie  

 
 

Zasady refundacji kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi do lat 6, 
niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do lat 7 lub osobą zależną 

- dla bezrobotnych skierowanych na szkolenie  
  
  
Podstawa prawna:   
art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 
pracy (Dz.U. z 2021 r., poz. 1100 z późń. zm).  
  
Refundacja kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi do lat 6, niepełnosprawnym 
dzieckiem/dziećmi do 7 roku życia lub osobą zależną – dokonywana jest na 
podstawie ww. ustawy oraz niniejszych zasad. 
  
   

§ 1 
Podstawowe pojęcia  

1. Osoba bezrobotna wychowująca dziecko - to jedno z rodziców albo opiekun 
prawny,  który jest osobą bezrobotną skierowaną przez Powiatowy Urząd Pracy 
w Rzeszowie na szkolenie. 

2. Wnioskodawca - osoba występującą o zwrot kosztów opieki nad dzieckiem lub 
dziećmi do lat 6 (w przypadku dziecka niepełnosprawnego do lat 7) lub osobą 
zależną, w związku z odbywaniem na podstawie skierowania Powiatowego 
Urzędu Pracy w Rzeszowie szkolenia.  

3. Osoba zależna - zgodnie z art. 2 ust.1, pkt 21 ustawy o promocji zatrudnienia i 
instytucjach rynku pracy, oznacza osobę wymagającą ze względu na stan 
zdrowia lub wiek stałej opieki, połączoną więzami rodzinnymi lub 
powinowactwem z osobą objętą usługami lub instrumentami rynku pracy lub 
pozostającą z nią we wspólnym gospodarstwie domowym. 

4. Dziecko do 6 roku życia - oznacza dziecko, które nie ukończyło 6 roku życia. 
5. Dziecko do 7 roku życia - oznacza dziecko niepełnosprawne, które nie 

ukończyło 7 roku życia.  
6. Urząd – Powiatowy Urząd Pracy w Rzeszowie.  

 
§ 2 

Warunki przyznania refundacji 
  

1. Starosta może przyznać refundację kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi do 6 
roku życia, opieki nad niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 roku życia lub 
osobą zależną, osobie bezrobotnej, która spełnia następujące warunki:  
1) na podstawie skierowania Powiatowego Urzędu Pracy odbywa szkolenie, 
2) osiągnęła miesięcznie przychód nieprzekraczający kwoty minimalnego 

wynagrodzenia za pracę. 
    

2. Refundacja poniesionych kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi w wieku do lat 6, 
niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do lat 7 lub osobą zależną przyznawana jest 
maksymalnie na okres odbywania szkolenia, od dnia złożenia wniosku.  
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§ 3 

Procedura postępowania  

1. Osoba uprawniona, o której mowa w § 2 ust. 1, składa wniosek o refundację 
kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi lub osobą zależną (załącznik nr 1) oraz na 
żądanie Urzędu:  

1) oryginał aktu urodzenia dziecka lub dzieci, 
2) oryginał orzeczenia o stopniu niepełnosprawności dziecka/dzieci, w przypadku 

posiadania niepełnosprawnego dziecka/dzieci do 7 roku życia, 
3) oryginał orzeczenia o niepełnosprawności lub zaświadczenie lekarskie o tym, 

że osoba zależna wymaga stałej opieki oraz oświadczenie o stopniu 
pokrewieństwa lub powinowactwa  w przypadku opieki nad osobą zależną , 

2. Urząd zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych dokumentów potwierdzających 
prawo do refundacji kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi do 6 roku życia, 
niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 roku życia lub osobą zależną.  

3. Wniosek o refundację kosztów opieki wraz z załącznikami można pobrać ze strony 
internetowej Urzędu lub w siedzibie Urzędu. Wniosek wraz z kompletem 
dokumentów należy złożyć do Powiatowego Urzędu Pracy w Rzeszowie. Wniosek 
można składać w wersji papierowej lub za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej (epuap, praca.gov) w przypadku posiadania przez wnioskodawcę 
podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego.  

4. Starosta refunduje koszty opieki od dnia złożenia wniosku. Świadczenie nie 
przysługuje za okres poprzedzający złożenie wniosku.  

5. Rozpatrywane będą tylko wnioski zawierające komplet dokumentów wskazanych 
w ust. 1, z zastrzeżeniem ust.2. Refundacja może zostać przyznana od dnia, w 
którym wniosek wraz z kompletem dokumentów został złożony w Urzędzie, nie 
wcześniej niż od dnia rozpoczęcia szkolenia.  

6. Refundacja kosztów opieki uzależniona jest od posiadanych przez Powiatowy 
Urząd Pracy środków finansowych na ten cel na dany rok kalendarzowy.  

7. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o refundację kosztów opieki nad 
dzieckiem/dziećmi do 6 roku życia, niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 roku 
życia lub osobą zależną, Starosta zawiera umowę o refundację kosztów opieki z 
wnioskodawcą.  

8. Od negatywnie rozpatrzonego wniosku nie przysługuje odwołanie.  

§ 4 
Warunki refundacji  

1. Urząd refunduje koszty opieki nad dzieckiem/dziećmi pod warunkiem poniesienia 
tych kosztów przez Wnioskodawcę i po ich udokumentowaniu.  

2. Refundacja przysługuje w wysokości określonej w umowie, na każde dziecko  w 
wieku do lat 6, dziecko niepełnosprawne do 7 lat lub osobę zależną i na okres 
wskazany w tej umowie. 

3. W przypadku refundacji za niepełny miesiąc, kwotę refundacji ustala się dzieląc 
kwotę poniesionych kosztów, przez 30 dni, a następnie mnożąc  przez liczbę dni 
kalendarzowych za które refundacja przysługuje.   

4. Kwota miesięcznej refundacji, nie może przekroczyć połowy kwoty 
zasiłku  dla bezrobotnych o którym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy.  
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5. Refundacja dokonywana jest w okresach miesięcznych z dołu.  
6. Refundacji podlegają koszty opieki nad dzieckiem/dziećmi oraz osobą 

zależną,  poniesione z tytułu:  

1) opłaty stałej za żłobek, przedszkole lub inną placówkę opiekuńczą wraz z 
wyżywieniem, 

2) opłaty za opiekę nad dzieckiem/dziećmi oraz osobą zależną, świadczone w 
ramach umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej zawartej z osobą fizyczną. 

7. Warunkiem wypłaty refundacji kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi lub osobą 
zależną jest przedłożenie w Urzędzie Wniosku o zwrot kosztów opieki nad 
dzieckiem/dziećmi do 6 roku życia, niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 roku 
życia lub osobą zależną, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszych zasad, 
wraz z:  
1) dokumentami potwierdzającymi poniesione koszty opieki nad 

dzieckiem/dziećmi, tj. m.in. faktury, zaświadczenia, rachunki, wyciąg z konta, 
umową cywilno-prawną zawartą z osobą fizyczną sprawującą opiekę nad 
dzieckiem wraz z dokumentem potwierdzającym odbiór wynagrodzenia,  
rachunki z instytucji sprawującej opiekę nad dzieckiem, 

2) umową cywilnoprawną zawartą z osobą fizyczną sprawującą opiekę nad osobą 
zależną wraz z dokumentem potwierdzającym odbiór wynagrodzenia, rachunki 
z instytucji sprawującej opiekę nad osobą zależną, 

3) oświadczeniem potwierdzające wysokość przychodu (brutto) za miesiąc, za 
który ma być dokonana refundacja (załącznik nr 3). 

8. Dokumenty, o których mowa w ust. 7 (rozliczenie faktycznie poniesionych kosztów) 
należy złożyć do końca następnego miesiąca po zakończeniu miesiąca 
podlegającego refundacji.  

9. Refundacja kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi lub osobą zależną nie 
przysługuje w przypadku:  
1) przerwania szkolenia. Refundacja kosztów opieki nie przysługuje od dnia 

następnego po dacie określonej jako ostatni dzień szkolenia, 
2) zaprzestania sprawowania opieki nad dzieckiem/dziećmi lub osobą zależną. 
3) przekroczenia miesięcznego przychodu, (tj. minimalnego wynagrodzenia za 

pracę) refundacja za ten miesiąc nie przysługuje.  
4) nie dostarczenia przez wnioskodawcę dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 

7 (rozliczenie faktycznie poniesionych kosztów) w terminie o którym mowa w 
ust. 8.  

5) dofinansowania z tytułu poniesionych kosztów opieki od innego podmiotu niż 
Powiatowy Urząd Pracy w Rzeszowie. 

6) ukończenia przez dziecko 6 roku życia, a w przypadku dziecka 
niepełnosprawnego - 7 roku życia. (Refundacja nie przysługuje na dziecko, 
które w dniu wystawienia skierowania do odbycia szkolenia, ukończyło już 6 lat 
lub niepełnosprawne dziecko które ukończyło już 7 lat.).  

10. Refundacja kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi lub osobą zależną nie 
przysługuje za dni nieusprawiedliwionej nieobecności na szkoleniu.  

11. Wypłata refundacji nastąpi na wskazany przez Wnioskodawcę rachunek bankowy 
lub w kasie banku w terminach określonych przez Urząd.  

12. Wnioskodawca jest zobowiązany do poinformowania Urzędu, w terminie do 7 dni 
o wszelkich zmianach i okolicznościach mających wpływ na prawo do refundacji 
kosztów opieki. 
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Załączniki:  

1. Wniosek o refundację kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi do 6 roku życia, 
niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 roku życia lub osobą zależną.   

2. Wniosek o zwrot kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi do 6 roku życia, 
niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 roku życia lub osobą zależną.    

3. Oświadczenie osoby ubiegającej się o refundację kosztów opieki nad 
dzieckiem/dziećmi do 6 roku życia, niepełnosprawnym dzieckiem/dziećmi do 7 
roku życia lub osobą zależną.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rzeszów, dnia 23.02.2022r. 


