(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
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URZAD PRACY

Zasady przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu na staz

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.)

§1
Starosta moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie w formie zwrotu, catosci lub czesci poniesionych
przez skierowanego bezrobotnego, kosztow z tytutu przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu i powrotu, przez okres odbywania stazu.

§2
Zwrot kosztéw przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym, podlegajgcym limitowaniu w ramach
srodkow okreslonych w planie finansowym na dany rok kalendarzowy z Funduszu Pracy.

§3
Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i powrotu
przystuguje przez okres odbywania stazu, osobie, ktéra odbywa staz i spetnia nastepujgce
warunki:
1) otrzymata skierowanie z Powiatowego Urzedu Pracy,
2) posiada miesieczny lub okresowy bilet imienny uprawniajgcy do przejazdow srodkami
komunikacji zbiorowej (PKS, MKS, PKP, inny przewoznik).

§4

1. Zwrot kosztéw przejazdu dotyczy przejazdu najtanszym, dogodnym srodkiem transportu,
obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej.

2. W przypadku braku mozliwosci przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej dopuszcza sie
refundacje kosztow dojazdu wtasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu. Kwota refundacji w
takim przypadku nie moze przekroczy¢ kwoty odpowiadajacej kosztom przejazdu
najtanszym srodkiem komunikacji zbiorowe;j.

Dokumentami potwierdzajgcymi korzystanie z samochodu sg:
- o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 4,
- uzasadnienie o koniecznosci przejazdu samochodem z powodu braku mozliwosci
dogodnego potgczenia na danej trasie Srodkami komunikaciji zbiorowej (zatgcznik nr 3),
- przedstawienie do wglagdu w Urzedzie na stanowisku merytorycznym prawa jazdy
wnioskodawcy i dowodu rejestracyjnego samochodu, umowy uzyczenia pojazdu.
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§5
Refundacji poniesionych kosztéw przejazdu dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej
(Zatacznik nr 1), po udokumentowaniu tych kosztéw.

Przez udokumentowane koszty rozumie sie: koszty faktycznie poniesione na przejazd
najtanszym, dogodnym srodkiem transportu, potwierdzone:

— imiennym biletem miesiecznym lub okresowym na trasie pomiedzy miejscem
zamieszkania a miejscem odbywania stazu lub innym tozsamym dokumentem,

— w przypadku przejazdu samochodem: zaswiadczeniem o wysokosci ceny biletu
miesiecznego na danej trasie (tam i z powrotem) wystawione przez przewoznika
wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej. Zaswiadczenie to jest
obligatoryjne i na jego podstawie zostanie oszacowana refundacja kosztéw (nie dotyczy
0s0b korzystajgcych z biletow zintegrowanych ZTM Rzeszéw tj. autobus +autobus,
autobus+ pocigg).

Whioski o zwrot kosztow przejazdu wydawane bedg przy odbiorze skierowania na staz przez
pracownikow Urzedu na stanowisku merytorycznym. Ponadto wnioski dostepne sg na stronie
internetowej Urzedu, w zaktadce: dokumenty do pobrania oraz na platformie praca.gov.pl
(PSZ-WZKP).

§6
. Warunkiem przyznania zwrotu kosztow przejazdu jest pozytywne rozpatrzenie ztozonego przez
bezrobotnego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w terminie 7 dni kalendarzowych
od daty podjecia stazu, po przyznaniu zwrotu osoba zobowigzana jest do ztozenie w terminie
do 2-go dnia roboczego kazdego nastepnego miesigca druku rozliczenia kosztoéw dojazdu wraz
z wymaganymi zatgcznikami.

. W przypadku biletéw nieczytelnych, jednorazowych oraz wystawionych na okaziciela, koszty ich
zakupu nie bedg podlegac¢ refundacii.

. Majgc na uwadze racjonalne i efektywne gospodarowanie srodkami wysokosc¢ refundacii
wynosi¢ bedzie maksymalnie 100% poniesionych kosztow przejazdu publicznymi Srodkami
komunikacji - lecz nie wiecej niz 300 zt miesiecznie, a w przypadku refundacji kosztéw dojazdu
wiasnym lub uzyczonym S$rodkiem transportu w wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty
odpowiadajgcej kosztom przejazdu najtanszym srodkiem komunikacji zbiorowej - lecz nie wiecej
niz 300 zt miesiecznie.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wysokos$é zwrotu moze przekroczyé¢ 300 zt/miesigc.
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1.

§7
Starosta rozpatruje wniosek o zwrot kosztéw przejazdu w terminie do 30 dni od daty ztozenia
kompletnego wniosku.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku osoba uprawniona podpisuje Umowe

o sfinansowanie kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i
powrotu przez okres odbywania stazu. Umowa zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci w siedzibie Urzedu lub za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej (ePUAP,
portal praca.gov.pl) w przypadku posiadania przez Wnioskodawce podpisu kwalifikowanego.

§8

1. Refundacja wyptacana bedzie miesiecznie na rachunek bankowy podany we wniosku, a w

przypadku jego braku w formie wyptaty gotéwkowej w oddziale banku obstugujgcego wyptate
Swiadczen z Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie w terminie okreslonym przez Urzad na
podstawie ztozonego rozliczenia (Zatgcznik nr 2).

. Zwrot kosztow przejazdu publicznym $rodkiem transportu przystuguje za dni,

w ktorych bezrobotny faktycznie odbywat staz zgodnie z listg obecnosci (wyjatek stanowi
przebywanie na zwolnieniu lekarskim, dniach ustawowo wolnych i innych usprawiedliwionych
nieobecnosciach w przypadku wczesniejszego wykupienia biletu miesiecznego).

. Jezeli okres, za ktory bezrobotny wnioskuje jest krotszy niz miesigc, a przejazd zostat

udokumentowany biletem miesiecznym - zwrot nastepuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie
do okresu, za ktory swiadczenie przystuguje: miesieczng kwote przejazdu dzielgc przez 30 i
mnozgc przez liczbe dni kalendarzowych odbywanego stazu przypadajgcych w okresie, za
ktory refundacja przystuguje.

§9
Urzad dopuszcza mozliwos¢ refundacji kosztow przejazdu wkasnym lub uzyczonym srodkiem
transportu.

Bezrobotny korzystajgcy z prywatnego srodka transportu musi by¢ wtascicielem /
wspotwiascicielem pojazdu lub uzytkujgcym pojazd na podstawie umowy uzyczenia pojazdu.

Kwota refundacji dojazdéw prywatnym srodkiem transportu nie moze przekroczy¢ ceny
biletu miesiecznego srodkami komunikacji zbiorowej na danej trasie i nie moze by¢
wyzsza od faktycznie poniesionych kosztéw. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni,
w ktorych bezrobotny faktycznie odbywat staz (potwierdzone listg obecnosci.) W przypadku
nieobecnosci usprawiedliwionej (zwolnienie lekarskie, urlop),a takze dni ustawowo wolnych od
pracy zwrot kosztow dojazdu nie przystuguije.
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4. W przypadku przejazdu prywatnym srodkiem transportu na terenie m. Rzeszowa wysokos¢
przystugujgcego zwrotu kosztow przejazdu ustalana bedzie na podstawie obowigzujgcego
cennika ZTM oraz odlegtosci wskazanej we wniosku.

5. Jezeli okres, za ktory bezrobotny wnioskuje jest krotszy niz miesigc, a przejazd zostat
udokumentowany zaswiadczeniem od przewoznika ustug transportu zbiorowego - zwrot
nastepuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okresu, za ktory $wiadczenie przystuguje:
miesieczng kwote przejazdu dzielgc przez 30 i mnozgc przez liczbe dni roboczych faktycznie
odbywanego stazu (potwierdzonych listg obecnosci).

§10
1. Whnioski i rozliczenia niekompletne, wypetnione nieczytelnie lub podpisane przez
nieupowazniong osobe zostang zwrdcone do uzupetnienia brakéw
w wyznaczonym terminie. Nieusuniecie tych brakéw w wyznaczonym terminie spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania. Rozliczenie ztozone po terminie, niepodpisane lub
nieczytelne moze spowodowac opdznienie w wyptacie zwrotu kosztéw przejazdu.

2. Starosta rozpatrujgc wniosek moze zgdaé dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentéow
potwierdzajgcych dane zawarte we wniosku.

3. Wszystkie okolicznosci faktyczne i sytuacje nieujete w niniejszych zasadach bedg
rozpatrywane indywidualnie z zachowaniem przepiséw ustawy.

4. W przypadku nie ukonczenia stazu z wiasnej winy, bezrobotny obowigzany jest do zwrotu
refundowanych kosztéw przejazdu w catosci z wyjgtkiem, gdy powodem nieukonczenia stazu
byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dziatalnosci gospodarczej lub nauki w
systemie dziennym.

5. Srodki wyptacone przez Urzad w ramach zwrotu kosztéw przejazdu w wyniku ztozenia
nieprawdziwych informacji lub sfatszowanych dokumentéw podlegajg zwrotowi w catosci.

§11

1. Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo kontroli wiarygodnos$ci przedtozonych przez
Whnioskodawce dokumentdw, polegajgcej na zgdaniu informaciji, wyjasnien lub dokumentéw
potwierdzajgcych informacje zawarte we wniosku i rozliczeniu faktycznie poniesionych
kosztow przejazdu na staz.

2. Do czasu uzyskania wymaganych dokumentéw, informacji, wyjasnien Urzgd ma prawo
wstrzymania wyptaty zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
odbywania stazu.
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3. W przypadku podania nieprawdziwych informacji Urzad odmawia przyznania zwrotu kosztow
przejazdu.

§12

Warunki okreslone w niniejszych zasadach majg rowniez zastosowanie do osoéb:

a) niepetnosprawnych i niepozostajgcych w zatrudnieniu, na podstawie art.11 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 o rehabilitacji spotecznej i zawodowej oraz zatrudniania os6b niepetnosprawnych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z p6zn. zm.),

b) poszukujgcych pracy niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej pracy
zarobkowej opiekundw osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na
podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie
przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundw.

§13

Niniejsze Zasady majg zastosowanie rowniez do stazy odbywanych w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskie;j.

§14
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor, kierujac sie wzgledami spotecznymi
oraz sytuacja na lokalnym rynku pracy, moze podjaé¢ decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w niniejszych Zasadach.

§15
Niniejsze zasady przyznawania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do

miejsca odbywania stazu stosuje sie do oséb bezrobotnych rozpoczynajgcych staz po dniu
31.12.2023 roku.

Zataczniki:

1. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i powrotu.

2. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu na staz.

3. Oswiadczenie o przedtozeniu do wgladu dokumentéw przy ubieganiu sie o refundacje kosztéw
przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu.

4. Uzasadnienie dotyczgce przejazdu samochodem.

ul. Partyzantéw 1A, 35-242 Rzeszéw, tel.: 801 002 124, 459 595 060, e-mail: pup@pup.rzeszow.pl, rzeszow.praca.gov.pl
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