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URZAD PRACY

REGULAMIN FINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W RZESZOWIE

Podstawa prawna: art. 42a, art. 43 i art. 61aa ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z pdin. zm.),
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U.z2014 ., poz. 667).

Starosta/Powiatowy Urzad Pracy w Rzeszowie - zwany dalej Urzedem - moze sfinansowac z
Funduszu Pracy koszty studidw podyplomowych osobie bezrobotnej/poszukujacej pracy, na
zasadach okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (zwanej
dalej Wnioskodawcg), w wysokosci do 100% udokumentowanych kosztéw naleznych
organizatorowi, jednak nie wiecej niz 300% przecietnego wynagrodzenia. Koszt wpisowego
nie podlega finansowaniu.

ROZDZIAL |
Osoby bezrobotne

1. Warunki przyznania finansowania kosztéw studiow podyplomowych dla oséb
bezrobotnych:

— pozostawanie w rejestrze oséb bezrobotnych Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie;

— zfozenie wypetnionego, kompletnego wniosku o sfinansowanie kosztéw studiéw
podyplomowych wraz z kompletem wymaganych zatgcznikdw i uzyskanie jego
pozytywnej oceny, po odbyciu rozmowy z doradca klienta;

— uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy;

— zawarcie umowy o dofinansowanie studiéw podyplomowych.

2. Wymagane zataczniki do wniosku o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych:

— oswiadczenie osoby bezrobotnej dotyczace finansowania studiéw podyplomowych
(zatacznik Nr 2),

— dokument wydany przez organizatora studiow podyplomowych (Zatgcznik Nr 3),
zawierajgcy informacje o nazwie, terminie realizacji i koszcie wnioskowanych studiéw
podyplomowych,

— wzor Swiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych wystawiony przez wybranego
organizatora studiow podyplomowych,

— kserokopia dyplomu potwierdzajgcego ukonczenie studidw wyzszych,

— o$wiadczenie poreczyciela do wniosku o sfinansowanie studiéw podyplomowych
(zatacznik Nr 6) lub

— o$wiadczenie wiasciciela rachunku bankowego na dokonanie blokady srodkéw na

rachunku bankowym (Zatacznik Nr 7);

Zataczniki nieobligatoryjne:

oswiadczenie pracodawcy o] zamiarze powierzenia pracy osobie

bezrobotnej/poszukujgcej pracy (Zatgcznik nr 4) lub oswiadczenie osoby

bezrobotnej/poszukujacej pracy o zamiarze rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

(zatacznik Nr 5).
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3. Procedura przyznawania i finansowania kosztéw studiow podyplomowych:

4.

ztozenie wniosku w okresie ogtoszonego naboru o sfinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych (Zatgcznik Nr 1), wraz z kompletem wymaganych zatacznikéw (z pkt. 2);
odbycie rozmowy kwalifikacyjnej z doradca klienta Centrum Aktywizacji Zawodowej oraz
zweryfikowanie formy pomocy z Indywidualnym Planem Dziatania;
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku Urzad w formie pisemnej powiadamia
Whioskodawce o przyznaniu lub odmowie sfinansowania kosztéw studiow
podyplomowych;
w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztéw studiow
podyplomowych Urzad poinformuje osobe sktadajgca wniosek o przyczynach
nieuwzglednienia tego wniosku;
w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztéw studidow
podyplomowych i przyznania finansowania kosztéw studiéw podyplomowych Urzad
zawiera z Wnioskodawcg umowe finansowania kosztéw studiow podyplomowych;
umowa o dofinansowanie studiow podyplomowych okresla w szczegdlnosci prawa i
obowigzki stron oraz wysokos¢ i tryb przekazywania srodkéw na pokrycie kosztéw
studiow podyplomowych w formie bezposrednich wptat na konto organizatorastudidéw;
w przypadku Wnioskodawcy pozostajgcego w matzenskiej wspolnosci majgtkowej
wspotmatzonek Wnioskodawcy wyraza w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu,
w dniu podpisywania umowy, pisemng zgode na zaciggniecie przez Wnioskodawce
przedmiotowego zobowigzania,
w celu zapewnienia dotrzymania warunkdw umowy, Wnioskodawca w ramach
zabezpieczenia zwrotu kwoty wydatkowanej na sfinansowanie studiéw podyplomowych:
e przedktada oswiadczenie poreczyciela (Zatgcznik Nr 6) lub
o przedktada zaswiadczenie wiasciciela rachunku bankowego dotyczgce dokonania
blokady $rodkéw na rachunku bankowym dotyczace sfinansowania kosztow studiow
podyplomowych (Zatgcznik Nr 7);
po podpisaniu umowy i udzieleniu stosownego zabezpieczenia przez Wnioskodawce,
Urzad dokonuje przelewu przyznanej kwoty na konto organizatora studiow.
Finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych dokonywane jest w ratach ptatnych za
poszczegdlne semestry, w formie bezposrednich wptat ratalnych na konto organizatora
studiow, na podstawie umowy zawartej pomiedzy Wnioskodawcg a Urzedem.
Urzad ze srodkédw Funduszu Pracy ubezpiecza Wnioskodawce w trakcie studiow

podyplomowych od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw, powstatych w zwigzku ze
studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studidw i z powrotem, niezwtocznie od
dnia otrzymania od Whnioskodawcy dokumentu potwierdzajgcego fakt podjecia w trakcie
trwania studidw podyplomowych zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci
gospodarczej oraz ztozenia oSwiadczenia o nieposiadaniu takiego ubezpieczenia.

5. W przypadku podjecia przez Wnioskodawce zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub

dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania studiow podyplomowych, nie zawiesza
sie finansowania tych studiéw do planowego terminu ich ukonczenia.

6. W przypadku przerwania studiow podyplomowych lub ich nieukonczenia z winy

uczestnika, kwota wydatkowana na ich finansowanie z Funduszu Pracy podlegazwrotowi.



7.

10.
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12.

Whnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia powiatowego urzedu pracy o
podjeciu, kontynuowaniu na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiéw podyplomowych
oraz przedstawienia $wiadectwa ukonczenia studiow.

Whioskodawca zobowigzuje sie do ukonczenia podjetych studiéw podyplomowych w
terminie wynikajagcym z przebiegu studiow i dostarczenia do Urzedu potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem kopii uzyskanego sSwiadectwa Ilub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie studidw.

Whioskodawca zobowigzuje sie do sktadania w Urzedzie comiesiecznych oswiadczen
(zatacznik Nr 8 lub Nr 8a) w celu potwierdzenia posiadania statusu stuchacza studiéw
podyplomowych. Tryb i termin sktadania oswiadczen okresla umowa — tj. do 2-go dnia
roboczego kazdego miesigca.

Bezrobotnemu, ktéoremu Urzad przyznat dofinansowanie kosztéw  studidow
podyplomowych, za okres uczestnictwa w studiach zgodnie z ich programem, przystuguje
stypendium w wysokosci 20% zasitku dla bezrobotnych, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1
pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Warunkiem
otrzymywania stypendium przez bezrobotnego jest uczestniczenie w zajeciach.
Od stypendium odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne (tj. sktadki na
ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe za okres, w ktérym osoba odbywajaca
studia podyplomowe nie pozostaje w zatrudnieniu, nie wykonuje innej pracy zarobkowej
lub nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej).

Uczestnikowi studiow podyplomowych, ktéry w trakcie ich odbywania podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarczg, nie zawiesza sie wyptaty
stypendium do planowanego terminu ukonczenia tych studiow.

Stypendium nie przystuguje w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej przed
rozpoczeciem studidw podyplomowych oraz w przypadku utraty statusu osoby
bezrobotnej podczas odbywania studiéw podyplomowych, z innej przyczyny niz podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;j.

ROZDZIAL 11
Osoby poszukujgce pracy

Finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych osobom poszukujgcym pracy (przy czym
osobom tym w okresie odbywania studiow podyplomowych stypendium nie przystuguje)
dotyczy oséb zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy jako poszukujgce pracy,
ktore jednoczesnie:

sg w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,

sg zatrudnione u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtosc lub ktory jest w stanie
likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

otrzymujg Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gdérniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

uczestniczg w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,



— sg zotnierzami rezerwy,

— pobieraja rente szkoleniowa,

— pobierajg $wiadczenie szkoleniowe, o ktdrym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

— podlegajg ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w petnym zakresie na podstawie
przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik lub matzonek rolnika,
jezeli zamierzajg podjac¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarcza
poza rolnictwem,

— sg cudzoziemcami, o ktérych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb, z zastrzezeniem
art. 1 ust. 6 i 7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynkupracy;

— sg pracownikami, osobami wykonujacymi inng prace zarobkowg lub dziatalnosé
gospodarcza w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowanymi pomocg w rozwoju
zawodowym, po zarejestrowaniu sie w urzedzie pracy,

— sg opiekunami osoby niepetnosprawnej i nie pozostajg w zatrudnieniu lub nie wykonujg
innej pracy zarobkowej, wytgczeniem opiekundéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o
Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i
wyptacie zasitkdw dla opiekunow.

Przy czym, do poszukujacych pracy niepozostajacych w zatrudnieniu Ilub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej opiekundw osoby niepetnosprawnej
zastosowanie majg przepisy Rozdziatu | niniejszego Regulaminu, dotyczace oséb
bezrobotnych, w tym prawo do przyznania stypendium.

2. Warunki przyznania finansowania kosztow studiéw podyplomowych:

— pozostawanie w rejestrze oséb poszukujacych pracy Powiatowego Urzedu Pracy w
Rzeszowie i jednoczesne spetnienie przestanek o ktdrych mowa w pkt. 1;

— zfozenie wypetnionego, kompletnego wniosku o sfinansowanie kosztéw studidw
podyplomowych wraz z kompletem wymaganych zatgcznikdw i uzyskanie jego
pozytywnej oceny, po odbyciu rozmowy z doradcg klienta;

— uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy;

— zawarcie umowy o dofinansowanie studidw podyplomowych.

3. Wymagane zataczniki do wniosku:

— dokument wydany przez organizatora studiow podyplomowych (Zatgcznik Nr 3),
zawierajgcy informacje o nazwie, terminie realizacji i koszcie wnioskowanych studiow
podyplomowych;

— wzor Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych wystawiony przez wybranego
organizatora studiow podyplomowych,

— kserokopia dyplomu potwierdzajgcego ukonczenie studidw wyzszych,

— o$wiadczenie poreczyciela (Zatgcznik Nr 6) lub

— o$wiadczenie wtasciciela rachunku bankowego dotyczgce dokonania blokady srodkéw na
rachunku bankowym dotyczace sfinansowania kosztéw studiow podyplomowych
(zatgcznik Nr 7)

Zataczniki nieobligatoryjne:

Oswiadczenie pracodawcy o zamiarze powierzenia pracy osobie bezrobotnej/poszukujacej

pracy (Zatgcznik nr 4) lub Oswiadczenie osoby bezrobotnej/poszukujgcej pracy o zamiarze

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (Zatgcznik Nr 5).

4. Procedura przyznawania i sfinansowania kosztéw studiéw podyplomowych:



ztozenie wniosku o sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych (Zatgcznik Nr 1),
wraz z kompletem wymaganych zatgcznikdéw (z pkt. 3);
odbycie rozmowy kwalifikacyjnej z doradca klienta Centrum Aktywizacji Zawodowej oraz
zweryfikowanie formy pomocy;
w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku Urzad w formie pisemnej powiadamia
Whioskodawce o przyznaniu lub odmowie sfinansowania kosztéw studiow
podyplomowych;
w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztéw studiow
podyplomowych Urzad poinformuje osobe sktadajgca wniosek o przyczynach
nieuwzglednienia tego wniosku;
w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie kosztéw studidow
podyplomowych i przyznania finansowania kosztéw studiow podyplomowych Urzad
zawiera z Wnioskodawcg umowe finansowania kosztéw studiéw podyplomowych;
umowa o dofinansowanie studiow podyplomowych okresla w szczegdlnosci prawa i
obowigzki stron oraz wysokos¢ i tryb przekazywania sSrodkéw na pokrycie kosztow
studiow podyplomowych w formie bezposrednich wptat na konto organizatorastudidw;
w przypadku Whnioskodawcy pozostajgcego w matzenskiej wspdlnosci majgtkowej
wspotmatzonek Wnioskodawcy wyraza w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu,
w dniu podpisywania umowy, pisemng zgode na zaciggniecie przez Wnioskodawce
przedmiotowego zobowigzania,
w celu zapewnienia dotrzymania warunkdw umowy, Wnioskodawca w ramach
zabezpieczenia zwrotu kwoty wydatkowanej na sfinansowanie studiéw podyplomowych:
e przedktada oswiadczenie poreczyciela (Zatgcznik Nr 6) lub
e przedktada zaswiadczenie wiasciciela rachunku bankowego dotyczace dokonania
blokady srodkéw na rachunku bankowym dotyczace sfinansowania kosztow studidw
podyplomowych (Zatgcznik Nr 7);
po podpisaniu umowy i udzieleniu stosownego zabezpieczenia przez Wnioskodawce,
Urzad dokonuje przelewu przyznanej kwoty na konto organizatora studiow.
Finansowanie kosztéw studiéw podyplomowych dokonywane jest w ratach pfatnych za
poszczegdlne semestry, w formie bezposrednich wptat ratalnych na konto organizatora
studidw, na podstawie umowy zawartej pomiedzy Wnioskodawcg a Urzedem.

W przypadku podjecia przez osobe poszukujgcg pracy zatrudnienia, innej pracy
zarobkowe;j lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie odbywania studiow podyplomowych,
nie zawiesza sie finansowania tych studiow do planowego terminu ich ukonczenia.

W przypadku przerwania studidow podyplomowych lub ich nieukonczenia z winy
uczestnika, kwota wydatkowana na ich finansowanie z Funduszu Pracy podlega
zwrotowi.

Whioskodawca zobowigzuje sie do sktadania w Urzedzie comiesiecznych oswiadczen
(Zatacznik Nr 9 lub Nr 9a — dla poszukujacych pracy) w celu potwierdzenia posiadania
statusu stuchacza studiéw podyplomowych. Tryb i termin sktadania oswiadczen okresla
umowa — tj. do 2-go dnia roboczego kazdego miesigca.

Osoba poszukujgca pracy zobowigzuje sie do ukoriczenia studidw podyplomowych w
terminie wynikajacym z przebiegu studiow i dostarczenia do Urzedu potwierdzonej za



zgodnos$¢ z oryginatem kopii uzyskanego swiadectwa Ilub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukoniczenie studiow.

ROZDZIAL 1lI
Regulacje wspodlne

Dofinansowanie moze otrzymac osoba ktdra:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) uzasadnita celowos¢ sfinansowania kosztéw studiéw podyplomowych,

c) ztozyta przed dniem podjecia studidéw podyplomowych wniosek o dofinansowanie
studiéw podyplomowych,

d) podjeta studia podyplomowe i jest w trakcie ich kontynuacji na okres od ztozenia
whniosku do ukoriczenia studiow.

Dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych moze otrzymac osoba zarejestrowana
w urzedzie pracy, ktéra podejmuje studia podyplomowe na terenie kraju.

Przyjmowanie wnioskéw na finansowanie studiow podyplomowych odbywac¢ sie bedzie
zgodnie z ogtoszonymi terminami naboru. Ogtoszenie o naborze udostepniana sie na
stronie internetowej rzeszow.praca.gov.pl i tablicy ogtoszen.

Whiosek nalezy ztozy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie:

a) w formie papierowej (osobiscie, drogg pocztowy)

b) w formie elektronicznej (Elektronicznej Skrzynki Podawczej na Platformie Ustug
Administracji Publicznej — ePUAP lub Platformy Ustug Elektronicznych Publicznych Stuzb
Zatrudnienia - praca.gov.pl).

Whiosek ztozony w formie elektronicznej powinien by¢ opatrzony:

1) bezpiecznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowalnego certyfikatu lub

2) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (na platformie praca.gov.pl lub ePUAP).

Podpis ten musi by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich zatacznikach.

Whniosek ztozony po wyznaczonym terminie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.
O sposobie rozpatrzenia wniosku lub o pozostawieniu go bez rozpatrzenia
Whnioskodawca informowany jest w formie pisemnej.

Starosta rozpatruje wnioski wraz z wymaganymi zatgcznikami. Po wptynieciu wniosek
podlega ocenie formalnej (m.in. czy wniosek zostat ztozony w terminie naboru; czy jest
kompletny i zawiera wymagane zatgczniki).

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem wniosek zostat:

- wystany na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej na Platformie Ustug Administracji
Publicznej — ePUAP lub Platformy Ustug Elektronicznych Publicznych Stuzb Zatrudnienia -
praca.gov.pl;

- nadany w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

Whiosek, ktéry spetnit wszystkie wymogi formalne zostaje poddany ocenie
merytorycznej przez komisje ds. oceny wnioskow - zgodnie z Kartg oceny wniosku o
sfinansowanie studiow podyplomowych dla osoby bezrobotnej/Kartg oceny wniosku o
sfinansowanie studidw podyplomowych osoby poszukujgcej pracy, przyznajac
odpowiednig ilos¢ punktow, okreslong w Karcie oceny. O przyznaniu Wnioskodawcy


https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://sip.lex.pl/%23/document/17938059?cm=DOCUMENT

10.

11.

12.
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finansowania kosztéw studiéw podyplomowych decyduje liczba uzyskanych punktow.
Pierwszenstwo w otrzymaniu tej formy wsparcia posiadaja Wnioskodawcy z najwyiszg
liczbg otrzymanych punktéw. W przypadku Whnioskodawcdéw, ktérzy otrzymajg taka
samg ilos¢ punktow, decydujacy bedzie okres zarejestrowania w PUP (przy czym najwyzej
premiowane bedg statusy osdb, ktore sg najdtuzej zarejestrowane /osoby bezrobotne
dtugotrwale/).
Finansowanie kosztow studiow podyplomowych jest fakultatywng forma wsparcia.
Ztozenie wniosku nie gwarantuje uzyskania zgody na sfinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych. Liczba oséb objetych przedmiotowym wsparciem uzalezniona jest
m.in. od posiadanych srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na ten cel w danym roku
budzetowym.
W przypadku wyrazenia zgody na sfinansowanie kosztéw studiow podyplomowych,
Urzad zastrzega sobie prawo zadania dostarczenia dodatkowych dokumentéw,
niezbednych do przygotowania umowy finansowania kosztow studiow
podyplomowych.
W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i zabezpieczenia zwrotu kwoty
wydatkowanej na sfinansowanie studidéw podyplomowych mozliwe jest zastosowanie
odpowiedniego zabezpieczenia w nastepujgcych formach:
poreczenie;
dokonanie blokady srodkdw na rachunku bankowym.
W przypadku wyboru sposobu zabezpieczenia — poreczenia, wymagani sg poreczyciele,
zgodnie z ponizszymi wytycznymi:
Poreczycielem moze by¢ osoba w wieku do 74 roku zycia, wobec ktdrej nie sg
ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne, osiggajaca dochody, po pomniejszeniu
o wysokos¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia, w wysokosci nie nizszej, niz:
1) 4.500,00 zt brutto/miesiecznie z tytutu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace (zawartej w petnym wymiarze czasu pracy z pracodawcg nie bedacym
w stanie likwidacji lub wupadtosci na okres co najmniej 24 miesigce
od dnia zawarcia umowy w sprawie finansowania kosztow studiow
podyplomowych), nie bedgca w okresie wypowiedzenia lub
2) 4.500,00 zt brutto/miesiecznie z tytutu prowadzenia jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej na zasadach ogélnych (za dochéd =z tytutu dziatalnosci
gospodarczej uwaza sie przede wszystkim miesieczny dochéd w roku
poprzedzajgcym ztoienie wniosku o finansowania kosztéw studidw
podyplomowych) ktéra nie jest w stanie likwidacji lub upadfosci, ponadto
dziatalnos¢ gospodarcza poreczyciela winna by¢ prowadzona powyzej roku lub
3) 2.500,00 zt brutto/miesiecznie z tytutu emerytury lub renty (przyznanej na okres
co najmniej 24 miesigce od dnia zawarcia umowy w sprawie finansowania
kosztéw studidow podyplomowych).

Umowa poreczenia bedzie zawarta na okres trwania Umowy finansowania kosztéw
studiow podyplomowych i dodatkowo przez okres kolejnych 6 miesiecy po zakonczeniu
trwania Umowy finansowania kosztow studiow podyplomowych.

Do ustalenia wysokosci osigganych dochodow przez Poreczyciela uwzgledniane jest tylko
jedno zrédto dochodu. Suma dochodéw miesiecznych poreczycieli, stanowigcych
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16.

zabezpieczenie mozliwosci zwrotu otrzymanych srodkéw, nie moze by¢ nizsza niz 20%
whnioskowanej kwoty finansowania.

Poreczycielem nie moze by¢:

wspotmatzonek osoby, ktdra ubiega sie o finansowanie;

wspotmatzonek poreczyciela, chyba ze pomiedzy wspdtmatzonkami ustanowiona zostata
rozdzielno$¢ majatkowa,

osoba, ktdora poreczata w tut. urzedzie umowy cywilnoprawne (m.in. umowa w sprawie
przyznania bezrobotnemu jednorazowych S$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, umowa w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego), ktore nie wygasty,

osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 m-cy, osoba
prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczag podlegajgca opodatkowaniu w formie karty
podatkowej lub ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych, osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg ktora jest w stanie likwidacji lub upadfosci oraz osoba
prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg posiadajgca zalegtosci w optatach administracyjno-
skarbowych wynikajgcych z prowadzonej dziatalnosci i osoba prowadzgca dziatalnosé
gospodarczg ktérej sredni dochdd brutto z 12 miesiecy za ubiegty rok podatkowy po
odliczeniu miesiecznej wysokosci sptaty zadtuzenia w bankach, instytucjach finansowych i
u innych pozyczkodawcéw wynosi mniej niz dla podstawy wartos¢ 4 500,00 zt brutto,
osoba prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg i rozliczajgca sie z tego tytutu
w innym kraju niz Polska,

osoba prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza osiggajaca dochody z dziatow
specjalnych produkcji rolnej,

osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg w ramach spotki cywilnej, spotkijawnej,
osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego lub osiggajgca dochody w walucie obcej.

. Aby uzyska¢ finansowanie, wymagana jest:

zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy,

zgoda wspdtmatzonka poreczyciela.

Zgoda ta, podobnie jak podpis wnioskodawcy i poreczyciela, winna by¢ wyrazona, w

formie pisemnej: osobiscie w siedzibie urzedu, w obecnosci pracownika urzedu lub u

notariusza albo w wersji elektronicznej poprzez kwalifikowany podpis elektroniczny.

Powyzsze nie dotyczy matzonkdéw, ktérzy posiadajg rozdzielnos¢ majatkowa

potwierdzong w formie aktu notarialnego lub separacje orzeczong prawomocnym

wyrokiem sadu.

W celu ustanowienia zabezpieczenia poreczenia wymagane bedzieprzedstawienie:

przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego (waznego 3

miesigce od daty wystawienia) zaswiadczenia o wynagrodzeniu potwierdzajgcego

miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochoddw brutto z okresu ostatnich 3-ch miesiecy

(na druku wymaganym przez urzad); lub

przez poreczyciela prowadzgcego jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg na zasadach

ogolnych, aktualnych (wazne 1 miesigc od daty wystawienia), nastepujgcych

dokumentéw:

e potwierdzenie formy prawnej prowadzonej przez poreczyciela dziatalnosci
gospodarczej,



e zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych,

e zaswiadczenie z US o niezaleganiu w optatach podatku,

e zaswiadczenie z US o wysokosci uzyskanego dochodu z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku o dofinansowanie
studiow podyplomowych, lub kserokopie deklaracji PIT za ubiegty rok wraz z
potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym;

e zaswiadczenie o posiadanym rachunku bankowym, jego stanie i ptynnosci na nim
wraz z informacjg, ze rachunek nie jest zajety z zadnego tytutu; lub

— przez poreczyciela uzyskujgcego emeryture lub rente — ostatniej, aktualnej decyzji o
przyznaniu/waloryzacji emerytury czy renty wraz z okresem przyznania $wiadczenia oraz
dokumentu potwierdzajgcego miesieczng wysoko$é swiadczenia z okresu ostatnich 3-ch
miesiecy np. wycigg z rachunku bankowego, odcinki przekazéw pocztowych badz
zaswiadczenie z ZUS obejmujgce w/w informacje, tj. rodzaj Swiadczenia, okres
przyznania oraz jego wysokosc¢ z ostatnich 3-ch miesiecy,

17. W przypadku wyboru sposobu zabezpieczenia — ustanowienia blokady s$rodkéw na
rachunku bankowym - do sktadanego wniosku nalezy dotgczy¢ pismo z banku zawierajgce
informacje o mozliwosci ustanowienia blokady s$rodkow zgromadzonych na rachunku
bankowym, wysokos¢ blokowanych srodkow powinna wynosi¢ co najmniej 110% kwoty
przyznanego dofinansowania studiow podyplomowych na okres zawartej umowy oraz
dodatkowo obowigzywaé przez okres dodatkowych 6 miesiecy od zakoriczenia umowy.
Ponadto pismo winno zawierad informacje o tym, ze na rachunku nie dokonano ces;ji i jest on
wolny od zajec.

Do zawieranej z tut. Urzedem umowy nalezy dofaczy¢:

- zaswiadczenie o posiadanym rachunku bankowym, jego stanie i ptynnosci na nim wraz z
informacja, ze rachunek nie jest zajety z zadnego tytutu, nalezy dotgczy¢ potwierdzenie salda
z rachunku bankowego, ze posiadacz rachunku bankowego posiada srodki na koncie w
odpowiedniej wysokosci;

- oSwiadczenia wtasciciela rachunku bankowego dotyczgce dokonania blokady Srodkéw na
rachunku bankowym wraz z zaswiadczeniem z banku o blokadzie srodkow.

Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i podpisaniu stosownej umowy z forma
zabezpieczenia w postaci blokady srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym
warunkiem wyptaty sSrodkéw jest przedtozenie dokumentu z banku potwierdzajgcego
ustanowienie blokady srodkéw na wyzej okreslonych warunkach na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Rzeszowie z informacjg, ze blokada moze zosta¢ odwotana wytgcznie za
zgoda Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

Nie bedg akceptowane blokady, z ktorych wynika, ze bank ma pierwszenstwo pobrania
srodkoéw np. na poczet innych zobowigzan.

18. Ustanowienie zabezpieczenia musi nastgpi¢ najpdzniej przed przekazaniem przez Urzad
kwoty finansowania kosztéw studiéw podyplomowych.



19. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, uzasadnionych wzgledami spotecznymi czy
tez sytuacjg na lokalnym rynku pracy, badz szczegdlna sytuacjg Wnioskodawcy, Starosta
moze odstgpi¢ od warunkdw okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Zatgczniki:

1. Whniosek o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych osobie
bezrobotnej/poszukujgcej pracy (Zatgcznik Nr 1),

2. Oswiadczenie osoby bezrobotnej dotyczgce finansowania studiow podyplomowych
(zatacznik Nr 2),

3. Dokument wydany przez organizatora studiéw podyplomowych - Informacja dotyczaca
studiow dyplomowych (Zatgcznik Nr 3),

4. Oswiadczenie pracodawcy o zamiarze powierzenia pracy osobie
bezrobotnej/poszukujacej pracy (Zatgcznik nr 4),

5. Oswiadczenie osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy o zamiarze rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej (Zatgcznik Nr 5),

6. Oswiadczenie poreczyciela do wniosku o sfinansowanie studiéow podyplomowych
(zatacznik Nr 6),

7. Oswiadczenie wtasciciela rachunku bankowego na dokonanie blokady srodkéw na
rachunku bankowym (Zatgcznik Nr 7),

8. Comiesieczne oswiadczenie o kontynuowaniu nauki-bezrobotny (Zatgcznik Nr 8 lub 8a),

9. Comiesieczne o$wiadczenie o kontynuowaniu nauki-poszukujacy pracy (Zatgcznik Nr9
lub 9a),

10. Oswiadczenie o nieposiadaniu ubezpieczenia NNW (Zatacznik Nr 10).

11. Karta oceny wniosku osfinansowanie studiéw podyplomowych dla osoby bezrobotne;j
(Zatgcznik Nr 11),

12. Karta oceny wniosku o sfinansowanie studiow podyplomowych osoby poszukujgcej pracy
(Zatgcznik Nr 12).
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