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1. Tworzenie nowego dokumentu

W celu utworzenia nowego dokumentu z menu powitalnego wybieramy NOWY -> PUSTY SKOROSZYT lub z
menu PLIK wybieramy NOWY -> PUSTA PREZENTACIJA.

PoweiBoint _ B & ? - a8 x

PowerPoint Dzieri dobry

Strona gléwna f ./ - 1 \’k
- GALERIA DREWNTANE CICIONER p—

D Pusta prezentacja PowerPoint — Zapraszamy! Madison Atlas Galeria Paczia Drewniana czcionka Kalorowy blok geometryczny Kwiatowe ozdobaiki
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Informacje [, >

Zapisz

Prezentacjal - PowerPoint

sk Wyszukaj szablony i motywy online

o]

ko Sugerowane wyszukiwania:  Prezentacje

Drukuj

Udastepni)

PowerPoint — Zapraszamy!

=

Kwiatowe ozdobiki

Exsportu]

Zamkri]

Sklepienie niebieskie

KROPLA

Kropla

!r ! Tytul Lorem

Motywy Edukacja Wykresy Disgramy  Biznes  Infografii

Madison Atlas Galerla Paczka

Ipsum

DYWIDENDA

| PRZYCINANIE I

Przycinanie

SIATKA

Woydarzenie gléwne

2. Zapisywanie dokumentu
W celu zapisania dokumentu na ktérym pracujemy wybieramy kolejno: PLIK -> ZAPISZ JAKO -> PRZEGLADAJ.

Zapisz jako
@ Ostatnie

@ OneDrive

Ifrrncie Inne lokalizage

Prezentacjal - PowerPoint

|&| Ten komputer

Dodaj miejsce

SR Rk Przeglada
Adobe PDF = ihbed

Drukuj
Udostepnij
Eksportuj

Zamknij

Konto

Opinia

Opde

Przypigte
Praypnj foldery, kt6re chesz poiniej atwo 2naled. Kiknij ikons: pinezki wyéwietlana po umieszczeniu wskainika na folderze.
Starsze
| Dokumenty
Pulpit

Inspinsjaca ziemia Jon (konferencyjny)

Berlin [

Berlin

Organiczny

Organiczny

i

-
GALERIA DREWNIENA GZCIONKA
Madison L ®

£ ? - a8 x
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Wyswietli sie okienko z wyborem lokalizacji do zapisu dokumentu. Po wyborze odpowiedniej lokalizacji
konczymy przyciskiem ZAPISZ.

G]

Zapisz jako
@ Ostatnie

@ OneDrive

Inne lokalizage

) Stionagitwna

Przypiete
Przyprij foldery, keére chcesz péfniej latwo znales,

ki ikone pinezki wySwietlana po umieszezeniu wskatnika na folderee.

Starsze

Dodaj miejsce

.

Druskus
Udostepnij
Eksporiu]

Zamkni]

Konto

£~ IPD - Urban LAB b
@ x
« © 4 B> Tenkomputer > Pulpit » v B Przeszukaj: Pulpit
Organizuj * Nowy folder - @
e el Hecee Data modyfkacii e Rozm|
1 Falder plik
v 8 Ten komputer e pliken
2 1 1 Folder plikéw
5] Dokumenty
b Muzyka -
I Obiekty 30 =]
) Obrazy ol
§ pobrane
> Hl Pulpit
B wideo
e 05(C)
= Dokumenty (D)
= 3pli (WDEE) (P
o Sied ¥ 8 2
Nazwa plikus; | Prezentacjal -
Zapisz jako typ: | Prezentacja programu PowerPoint M|
Autorzy: Piots Hawryhuk Togi Dodajtag Truk Dodej tytul Temat: Okre] temat
~ Ukyjfoldery [ Zapizz Anuiuj

Zapisywanie w innym formacie pliku

Dokument mozna zapisa¢ w innym formacie pliku niz domysiny skoroszyt programu Excel (np. jako PDF,
szablon programu Excel) jesli istnieje taka potrzeba. W takim przypadku przy wyborze lokalizacji zapisu
dodatkowo wybieramy z rozwijanej listy interesujgcy nas format pliku (ZAPISZ JAKO TYP).

Zapisz jako
@ Ostatnie

@ OneDrive

Inne lokalizade

‘ &] Ten komputer

Informacje

Zapisz

Dodaj miejsce

Zapiszjoko

Przeglada)
Adobe PDF B oacy
Drukuj

Udostepniy

Eksportuj

Zamirj

Konta

Qpinia

Opge

@ Zapisywanie jako
%= © 4 B> Tenkomputer > Pulpit

Organizyj ~  Nowy folder

A Nazva
@ OneDiive - Persor

0 Ten komputer
5 Dokumenty
D Muzyka
B Obieky 30
& Obrazy ol
& Pobrane
B Puipit
B wideo
= 05(C)
= Dokumenty ()
= apli (ADCE) (P)

b Siec A

aj: Pulpit

Prezentacje programu PowerPoint  wizczong obsluga makr
Prezentagie programu PowerPoint 97-2003
Plik PDF

A Ukryjfoldery  |Dokument XPS

S23blon programu PowerPoint

Szablon programu PowerPoint z whaczong obshuga makr
Szablon progremu PowerPoint 97-2003
lotyw pakietu Office

Pokaz programy PowerPoint

Pokaz programu PowerPoint z wlaczona obstuga makr
Pokaz programu PowerPoint 97-2003

Dodatek pragramu PowerPoint

Dodstek programy PowerPoint 37-2003
rezentacja XML programu PowerPoint

Kiip wideo MPEG-4

Windows Media Videa

Formst GIF

Format IPEG

Format PNG

Farmat TIFF

Wiapa bitowa niezalezns od urzadzenia

Plik Windows Metafile

Plik Enhanced Windows Metafile

Format skalowalne) grafiki wektorowe)

Konspekt/RTF

Prezentacja obrazowa programu PowerPoint

Prezentacje w formacie Strict Open XML

Prezentacia OpenDocument
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4. Drukowanie dokumentu

W celu wydrukowania dokumentu wybieramy kolejno PLIK -> DRUKUJ. Wybieramy drukarke z ktérej ma by¢
wydrukowany plik oraz dodatkowe opcje drukowania jak np. ilo$¢ kopii, rozmiar, druk jednostronny lub
dwustronny, orientacja pionowa lub pozioma dokumentu, itp. Z prawej strony mamy okienko z podglagdem
stron. Po wybraniu odpowiadajgcych nam opcji koficzymy przyciskiem DRUKUJ.

Prezentacial - PowerPoint _ m oA ? - @ x
Kopie |1 ]
=
Drukuj
Wihasciwosci drukarki
Zapisz jako -
Ustawienia
Zapiszoko [ Drokiwsmsle sy
Adobe PDF == Drukuj cala prezentacje
ajey: D
o G
L Dn ne
M= Dn .
= Drukujtylko na jednej stroni. .
S 123 123 123 |
B < : REEE
Edyty) naglowek i stopks

no% — + i

5. Schemat prezentacji

1) Dodawanie nowego slajdu, uktad slajdu

Aby dodaé nowy slajd do prezentacji wybieramy zaktadke NARZEDZIA GLOWNE -> NOWY SLAID. Mozemy

utworzy¢ slajd z gotowym uktadem dostepnym w réznych wariantach lub zupetnie pusty i dodawac¢ elementy
samemu z sekcji SLAJDY -> UKLAD.

Prerentacjal - PowerPoint

imace  Pokazsiajdow  Nagraj  Recenza  Widok  Pomoc  Acrobat ) Powiedz mi, co cheesz ziobic =

=
Gagi | Fsekca -

Motyw pakietu Office
|

Kliknij, aby dodac pierwszy slajd
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2) Formatowanie czcionki i wyrownywania tekstu
Sekcja CZCIONKA umozliwia dostosowanie czcionki do preferowanego wygladu. Umozliwia miedzy innymi
zmiane wygladu czcionki, jej wielkos$¢, dostosowanie efektow takich jak pogrubienie, kursywa czy
podkreslenie, dodanie cieniowania, zmiana koloru czy wyrdznienie tekstu lub jego fragmentu okreslonym

kolorem.

Prezentacjal - PowerPoint

Q Powiedz mi, co chesz robié

Nogray  Recerzia  Widok  Pomoc  Acrobat Format ksztaltu

Wstawianie  Ryswnic

2z |If Kierumeictebetu - 0 —, LWypen. keztaku v | O Znajdt

- " - -
& EIU"”“ [cotibr ight (Naghomki) |/ - St o P =
L1 £ Resetu ] wyrenwmaitekst 3 Kormuryisciatu~ | 2B Zamieh

wog Nowy VB ;U g M-l WA =- S  Rouniett Saybkie — ;‘

G Malarz formatéw | sjaiq - 0 Sekeja - ) Konwertuj na grafike SmartArt - style - &P Efelay ksztattow % Zaznacz -

Schowek ) Slajdy Creionka Akapit il Rysowanie = Edytowanie ~

1

L L L L L Ly

Tytut przyktadowego slajdu

O

* Kliknij, aby dodac¢ tekst

= notatid ¥ Komentarze BN 5 B § -—a—+ s [

Said121 [ poiski (4 Ulatwrienia dostepu: dobrze praygotowane

Sekcja AKAPIT pozwala dostosowac wyrdwnanie tekstu do lewej strony, do srodka lub do prawej strony,
dodanie listy numerowanej, listy punktowej czy podziat tekstu na kolumny. Jest tez opcja zmiany kierunku

pisania tekstu np. pionowo.

Q@ Powiedz mi, co cheesz zrobic

Wetawianie Projektowanie

Rysowanie

! Wiecej opci..

Py 3 " ; 5 .y & .
& il Calibr Light (Naghowki) -4 -| A & be LOOO[E m Pl e
e o e LD Eo U S Gy | thzamen <
E o M. pa. | W = === " Roam e
2 o Malorformaton | g Bickge- | B 1 U 8 e 8- A Y- A & A ¢ b 37 TS Q eay ksashon < | Uy Zoanaca -
Schowes H sty crdonka Rysowanie 5| eoponanie ~
1
R (€2
o} P O Q
8| owecteato
8 | oo i
Iyvtdt przyki — o slajdu !
It
o

o ———

* Kliknij, aby doda¢ tekst

= Notati Wkomentarze [ B EE B 0¥ - ————+ nan [

Smjd 121 (B Polski (4 Ulstuwienia dostepu: dobree praygotowane
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3) Rysowanie ksztattow
Sekcja RYSOWANIE umozliwia dodawanie réznych ksztattéw, zmiane ich kolorystyki, wypetnienia czy
dodawanie efektéw takich jak wypuktosc czy cien.

Prezentacjal - PowerPaint

Animacje

Wstawianie  Rysowanie  Projektowanie  Przejécia

3 Wytnij =] Ukdad & a4 = . tu " ‘/ s
(i3 Kopiuj ~ =l £ Resetuj E&] Wyt tek = L S [ Kontury ksztattu
Wilej Nowy B I U § s - A2 oA Syl
o N Malarzformatow | g - ] Sekeja - =K style - =P Efekay ksztattow
Schowek ] Slajdy Czcionka Akapit Rysowanic ~
4

Tytut praytadowsgo seidu

Tytut przyktadowego slajdu

siajaizl (B poisk 4 Uiatwienia dostepu: 2bada) 2 nNotstki ¥ Komentarze R e —— ¢

4) Wstawianie obrazéw, ksztattéw i pdl tekstowych
Aby wstawic obraz do prezentacji nalezy przejsé do zaktadki WSTAWIANIE -> OBRAZ -> TO URZADZENIE a
nastepnie wybrac¢ z menu okienka lokalizacje obrazu, ktéry chcemy uzyé w prezentacji.

Q  Powiedz mi, co cheesz zrobic

Nars s o e g Wl i
) < == i ¥+ =] ﬁ = j'l )
= | B (0w D I | Etebmsoia &, | i 4A BE| T Q| L0 L.
Nowy | Tabela Ksztatty lkony Modle SmartArt Wykies g Moje dodati - | Powiskszenie | Komentarz | Pole  Naglowek Wordart Datai Numer Obiek | Réwnanie ./ Wideo Diwick  Nagranie
slayd - - - tekstowe | stopka - godzina slajdu - - zawartosci ckranu
nustrage Docatia unes romentare Tekst symvoe Muttimedia ~

[ Toumadzenie..
i
- [ [8 Qbrazy online...

Tytut przyktadowego slajdu

B T -—a—+ nx |

Sajd121 [ poiski (3 Ulstwienia dostepu: dobrae praygotowane = notatkl W komentaze [ 53
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HNarzedzia gléwne staws owanie  Projektowanie  Przejicia  Animace  Pokaz slaydéw ray Recenzja  Widok  Pomox Q@ Powiedz mi, co cheesz zrobié

= | B " b=l | B & t =) B E o Do L

Nowy | Tabela Album SmartAn Wykies | gy Powiekszenie Komentarz Naglowek Datai Numer Obickt Wideo Diwick  Nogranie
slajd - - fotograficany - i stopka godzina shjdu ~ - zawertok ckranu
Sajay | Tabele Obrazy nustragie Dodati linki Komentarze Tekst Symbole Multime dia ~

Tt B assweRe sEiou

Tytut przyktadowego slajdu

@ Wstawisnie obrazu x
« ~ 4 ¥ Tenkomputer > Pobrane v U O Preszukej: Pobrane

Organizuj v Mowy folder = @

@ OneDrive A Nawa Data modyfikacji T Roamiar

& Onebiive-Pesor D753 (1)

& youtube ikona 06.07.2023 0345 PUk PG 50
8 Ten komputer

4] Dokumenty

D Muzyka

B Obiekty 3D

&= Obrezy

& Pobrene

B Puigit

B Wideo

e 05(C)

= Dokumenty (D)

= apli (\DCE) (P)

5 v

MNazwa pliku: |youtube ikonz | | Wsaystiie cbrazy v

MNanedzia ~ Anuhi

said121 [ polski (43 Ulatwrienia dostepu: dobrae praygotowane = notatki Wkomentarze (B 55 B 0T - —4——+ nw [

Prezentacjal - PowerPaint

Pl MNamgdzagidwne  Wstawianie  Rysowanie  Projekiowanie  Preffcia  Anmimage  Pokamzsijdom  MNagra)  Recenza  Widok  Pomoc  Acobat [EESIUSEECEN

g = ‘ompresuj obra: 2. Obramovranie obrazu ~ L& - | =

Cq El ﬁi ’J‘Ztl: P OBy | | ey | ] P R e E E @ g Q £ obr 2] i = O E A _l-,\#. il

. - EL) Zemien obraz - it || [omt| ] ol et - | QO Erekty obrazow « ' E

Usu | Korekcje Kolor  Efekty : = N NS = = Tekst Presufido Przesuni  Okienko Wyréwnaj Obréé | Prytni] 7 gerokose: 6,37 e |

tho - *  arystycene ~ "W Retetujcbnz %2, Uidad abeazdw « altematywny | przodu > dotylu~ zaznaczenia - - e !
Dopasowywanic Style obrazu 3 Matwienia dostepu Rozmieszczanic Razmiar Bl

Jmu%p.mdd.adowego slajdu

Siajdi1z1 [ poiski (i Ulatwienia dostepu: zbadaj = notatki ¥ Komentarze B 55 B ¥ -—a—+ ns [

Wstawiony obraz mozemy edytowac w dowolny sposdb np. zmieniajgc jego wielkos$¢ lub zmieniajac jego miejsce
potozenia na wybranym slajdzie.

Kolejnym elementem jaki mozemy wstawi¢ do slajdu jest pole tekstowe. W polu tekstowym zawieramy tresc¢
prezentacji lub informacje opisowe. Jest mozliwos¢ petnej personalizacji tekstu, zaréwno czcionki ( wielkos¢, kolor
efekty) jak i jego uktadu (akapity, wciecia, lista numerowana).

Po wybraniu z menu WSTAWIANIE -> POLE TEKSTOWE klikamy lewym przyciskiem myszki w miejscu, w ktédrym
chcemy wstawié element a nastepnie trzymajac wcisniety przycisk przeciggamy myszka po slajdzie ustawiajac jego
wielkosé.
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Watawianie

zentacjal - PowerPoint

Projektowanie jicia  Animacie azslojdém  Nagray rgjs  Widok  Pormn- hat =
= v - ot : - = T i P
= D (o7 ’_j LY v @ TS Q1 Bipobie: dodati == e il |.T_‘| ’—'-‘ 4 i =} T O
Nowy = Tebela | Obrazy Zmut Album Kstalty Ikony Modele SMNAM WYKIES | S Moje dodatlg - | POWRkszenie Komentarzfll| Pole  Naglowek Wordart Datei Nunfll Obiekt | Réwnanie
slajd ~ - ~  ekranu - fotograficzny - o~ - kstowe | stopka 1 .
Sy | Tavele Obrazy nustrage. Dogats tinki Komentarz Symbole
1
To nsjlepszy sposéb ns dodenie pola
tekstowego o precyzyjnym rozmiarze
szczegbinie podczes dodawnia
| t U 1, rz ki, a : | tekstu do ksztaktou i obiektéw
swid1z1 (2 Poiski O Ulatwienia dostepu: zbadaj

Po wstawieniu pola tekstowego mozemy wpisywac w jego obrebie tekst.

Wstawianie

Wklej

B
] Resetuj
o
& Malarz formatéwr | Jjaiq - ] Sekeja -
Senowet: ] Siajdy

sijd1z1  [2  Polski (4 Ulatwienia dostepu: zbadaj

Projektow Preeficia  Animacie azslidon  Nagray Widok
Calibri (Tekst podstawour <|[18

B I U §axfM-pa- ¥-4p-

creionka

macjal - PowerPoint

Pomoc ! Format ksztaktu Q  Powiedz mi,
{14 Kierunek tekstu ~
[ wyrownaj tekst
7®| Konwertuj na grafike Smartirt =

L

]
(183 & 2 Kontury ksztatu
" Roumiett Sybkie —
T e G ey ksotahow «
Akapit il Rysowanie

Tytut przyktadowego slajdu

o
=3
O

(] ) 22 Wypein, ksztattu

[}

e L.

Wideo Diwick  Nogranie
~ - zawertok ckranu
Multime dia

= notati ¥ Komentarze

P Inajdi
38 Zamien ~
[ Zoznacz «

Egytowanie

= notati W8 Komentarze | (B
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Rysowanie  Projektowanie  Preejicia . -
X Wytnij ElUkiad Cab kot podatomovs |18 ‘ Xl = 11 Kierunek tekstu ~ B\ NOOOE L 7 DWypeln. kstalty © | O Znajds
[z Kopiuj ~ ] Resetuj > (5] Wyréwnaj tekst ~ A1LLCO|- ) &7 [F Kontury ksztahtu ~ | 25 Zamien ~
No B I U § abeM™M-Aa- . A e = R | Rozmieseé Stybkie
 Malarz formatéw | sipjq + ' Sekcja - - L2 = 7% Konwertuj na grafike SmartArt ~ 4N BT U e s Q@ ey ksaohow < | Ut Zeznace -
Senowex s Siajay crionka l Axapit ] Rysowanie sl Eoytowanie ~

1

Tt praykiadoweEo sy

Tytut przyktadowego slajdu

Smin 171 [

b -
I Ewww.youtube‘com § I

=N 22 W = - ——8 e M

2 natatis B vamentarra

Dateli (A Uaturienia dnchome sharai

5) Dodawanie hipertgczy
Do kazdego wstawionego do prezentacji obiektu lub tekstu mozna doda¢ odnosnik kierujgcy do okreslonej

strony lub lokalizacji sieciowej w postaci hipertgcza. Aby wstawic hipertagcze zaznaczamy obiekt i klikamy go

prawym przyciskiem myszki. Z menu wybieramy HIPERLINK.

Q  Powiedz mi, co cheesz zrobié

= T [ 1 6rz narrac) =]
& & b L4 | G@ G Bt ' Menitor [Automatycame
0Od  Odbiezacego  Niestandardowy Przygotyj Uk Pré;i Nagr: e i
E2 Pokat Kortok sesomai mutimediomi | 2 Ui widoka prescrter
=

poczatku  shidu  pokazshjdéw - | pokazsijdéw slajd  temps
Preygotavwaric Manitory

Rozpoezynanie pokazu slajdow

1

Tt praykiadoweEo sy

Tytuf przyktadowego slajdu

Zmiert obraz »

Pragsun na wierch v

I & Hipedink.. I

37 Nowy komentarg

S B ¥ -———+ naw

= notati W xomentaze  |[[H 5

sajd1z1 (B Poiski {3 Uiatwienia dostepu: zoad)
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W okienku WSTAWIANIE HIPERLACZA wpisujemy adres strony internetowej, do ktérej bedziemy przekierowani
klikajac na obiekt z podpietym hipertgczem w trakcie wyswietlania prezentacji. Hipertgcze nie musi sie odnosié¢
wyltgcznie do adreséw stron internetowych, mozna réwniez utworzy¢ je dla np. adreséw email, plikéw znajdujacych
sie na komputerze w konkretnym folderze czy bezposrednio do elementéw znajdujacych sie w samej prezentacji.

Wstawianie  Rysowanie  Projektowanic  Przeicia  Animacje [EESECESFEVMN Nagra;  Recenzis  Widok  Pomoc  Acrobat Format obrazu Q  Powiedz mi, co cheesz zrobic

= = 1 [ 3 odws =
q o] E;y (Ecaj A A Ed A Getutiex narracie & Moritor: [ Avtomatycarie
a & &= & = - 2] Uzyj chronomet
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6. Animacje i przejscia

1) Przejscia slajdéw
Zmiana poszczegodlnych slajdéw w trakcie wyswietlania prezentacji moze by¢ dodatkowo opatrzona
animowang formg przejscia, ktdra wzbogaca wizualnie naszg prezentacje.
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Przejscie mozemy zastosowac jedno do wszystkich slajdéw lub dla kazdego slajdu wybrac inng wersje graficzna.
W ustawieniach przejscia dodatkowe opcje pozwalajg nam okresli¢ parametry naszego przejscia takie jak
ustawienie jego czasu trwania (domysinie 2 sekundy), metody wywotania przejscia (klikniecie myszka lub
okreslenie czasu po jakim automatycznie zmieni sie na nastepny), wybrania dzwieku jaki bedzie odtwarzany przy
przetaczaniu slajdu.
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2) Animacje
Animacje odnoszg sie do obiektdw lub tekstu i pozwalajg na dodanie efektu graficznego przy ich pojawianiu
sie na slajdzie podczas prezentacji (np. przy odpowiednich ustawieniach elementy prezentacji pojawiajg sie
po kolei w odstepach czasu lub po kliknieciu myszkg). Aby ustawi¢ animacje nalezy zaznaczy¢ obiekt i przejs¢
do zaktadki ANIMACIE. Nastepnie wybieramy interesujgcy nas efekt oraz ustawiamy dodatkowe jego opcje.
CHRONOMETRAZ pozwala ustawié kolejnos$é pojawiajacych sie obiektéw i czas pomiedzy nimi.
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7. Pokaz slajdow
Zaktadka POKAZ SLAJDOW pozwala na odtworzenie przygotowanej prezentacji w finalnej formie. Start
prezentacji rozpoczynamy klikajac przycisk OD POCZATKU. Mozemy réwniez rozpoczgé prezentacje od
biezgcego slajdu, na ktérym aktualnie sie znajdujemy. Dodatkowo mozemy ukry¢ slajd jezeli zdecydowalismy,
ze nie bedzie on wyswietlany podczas prezentacji.
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Przycisk PRZYGOTUJ POKAZ SLAJDOW pozwala okresli¢ preferencje naszej prezentacji takiej jak m.in. wyswietlanie w
oknie czy na petnym ekranie, odtwarzanie w petli, pokaz bez animacji, zakres pokazywanych slajdéw (czy wszystkie
czy wybrane), sposdb przetgczania pomiedzy slajdami (reczny czy zgodny z chronometrazem).
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8. Podstawowe skroéty klawiszowe

Tworzenie nowej prezentacji. Ctrl+N
Dodawanie nowego slajdu. Ctrl+M
Zastosowanie pogrubienia do zaznaczonego tekstu. Ctrl+B
Wycinanie zaznaczonego tekstu, obiektu lub slajdu. Ctrl+X
Kopiowanie zaznaczonego tekstu, obiektu lub slajdu. Ctrl+C

Wklejanie wycietego lub skopiowanego tekstu, obiektu lub slajdu. Ctrl+Vv
Wstawianie hiperlinku. Ctrl+K

Cofniecie ostatniej akcji. Ctrl+z

Ponowne wykonanie ostatniej akgcji. Ctrl+Y
Przechodzenie do nastepnego slajdu. PAGE DOWN
Przechodzenie do poprzedniego slajdu. PAGE UP
Rozpoczynanie pokazu slajdow. F5

Konczenie pokazu slajdow. Esc

Wstawianie nowego slajdu. Ctrl+M
Pomniejszanie. Ctrl+Znak minus (-)
Powiekszanie. Ctrl+Znak Plus (+)
Otwieranie prezentacji. Ctrl+O
Zamykanie prezentacji. Ctrl+D
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