Zalacznik nr 3 do Zasad i kryteriéw realizacji PRP dla PUP dla PN na 2020r.

REGULAMIN

przyznawania bezrobotnym, opiekunom, absolwentom centrow integracji
spolecznej lub klubow integracji spolecznej przez Starostg Nowosqdeckiego
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia

zwrotu otrzymanych srodkow

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

1.  Regulamin okresla zasady i tryb przyznawania przez starost¢ osobom
bezrobotnym, opiekunom, absolwentom centrum integracji spolecznej
lub klubu integracji spotecznej s$rodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej.

2. Regulamin okre§la dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu
przekazanych srodkow.

3. Regulamin okresla sposoéb kontroli wykorzystania przyznanych
srodkow.

4. Podstawa prawna:

D

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str. 1),

Art.46 oraz art. 62 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r., poz.
1482, z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcow
(Dz.U. 22019 ., poz. 1292 t.j.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018, poz. 362 z pdzn.
zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej
z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania Srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380,
tekst jednolity),

§2

1.  Illekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2

3)

4

5)

6)

7)

8

staro$cie — oznacza to Starost¢ Nowosadeckiego,

urzedzie — oznacza to, Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu
Nowosadeckiego w Nowym Saczu,

ustawie — oznacza to, ustawe¢ z dnia 20 kwietnia 2004 .
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019
r., poz. 1482, z p6zn. zm.)

rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
oraz przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
(Dz. U. 22017 r., poz. 1380, tekst jednolity),

przecigtnym wynagrodzeniu — oznacza to przecigtne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego
dnia nastgpnego miesiagca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20
pkt 2 ustawy z 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1915),
dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, o ktorych mowa w art. 46 oraz 62
ustawy,

bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1482, z pdzn.
zm.)

opiekunie — oznacza to bezrobotnego lub poszukujacego pracy
niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy
zarobkowej opickuna osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem
opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie

pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna
na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkéow dla
opiekunow,

9) absolwencie CIS — oznacza to osobg o ktorej mowa w art. 2 pkt la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

10) absolwencie KIS — oznacza to osobg o ktorej mowa w art. 2 pkt
1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

11) bezrobotnym dlugotrwale — oznacza to bezrobotnego
pozostajacego w rejestrze powiatowego urzedu pracy facznie przez
okres ponad 12 miesigcy w okresie ostatnich 2 lat, z wylaczeniem
okresow odbywania stazu 1 przygotowania zawodowego
dorostych,

12) bezrobotnym w szczegélnej sytuacji na rynku pracy — oznacza
to osoby wymienione w art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22019 r.,, poz. 1482, z p6zn. zm.)

13) doswiadczeniu zawodowym — oznacza to doswiadczenie
uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

14) kwalifikacjach wnioskodawcy do prowadzenia zamierzonej
dzialalno$ci gospodarczej - oznacza to, udokumentowanie
posiadanych umieje¢tnosci  dyplomem, §$wiadectwem pracy,
zas§wiadczeniem instytucji szkoleniowej, certyfikatem, licencja,
pozwoleniem, koncesja lub innym dokumentem uprawniajacym do
wykonywania zawodu,

15) wnioskodawcy — oznacza to bezrobotnego, absolwenta CIS, oraz
absolwenta KIZ, lub inna osob¢ uprawniona do otrzymania

dofinansowania.

16) dzialalno$ci gospodarczej — oznacza to zorganizowang
dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wilasnym imieniu w
sposob ciagty.

UWAGA !

Dziatalnoscig gospodarczq nie jest dziatalnosc okreslona w Art. 5 ust 1
i Art. 6 ust 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 Prawo przedsigebiorcow.

17) fakturze proforma — oznacza to faktur¢ pelnigca role oferty
handlowej. Jest ona wystawiana przed zawarciem transakcji
glownej przez sprzedawcg lub dostawce towardw, surowcow,
materiatow lub ustug bez zobowigzania do zaptaty,

18) ofercie handlowej — oznacza to, dokument wystawiony przez
sprzedawce zawierajacy okre$lenie przedmiotu transakeji - towaru
(np. nazwa, kolorystyka, rodzaj, rozmiary, modele, warianty), ilo§¢
sztuk, terminy realizacji, warunki finansowe (cena, rabaty, opusty,
sposob zaptaty, itp.), oraz dane kupujacego. Za ofert¢ handlowa
uwaza si¢ rowniez cennik ofertowy spetniajacy powyzsze kryteria,

19) faktycznym podjeciu dzialalnoSci gospodarczej — oznacza to
date zgloszenia podecia dziatalno$ci gospodarczej do wiasciwego
Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

20) otrzymaniu S$rodkow — oznacza to uprawdopodobnienie za
pomoca wyciagu bankowego lub innego dokumentu bankowego
faktu otrzymania $rodkow na wskazany przez wnioskodawce
rachunek bankowy,

21) WartoSciach niematerialnych i prawnych - oznacza to min.
prawa nabyte nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania w
dniu przyjecia do uzywania w tym: autorskie lub pokrewne prawa
majatkowe licencje prawa okreslone w ustawie z dnia 30 czerwca
2000 r. - Prawo wilasnosci przemystowej (wynalazki, patenty,
znaki towarowe, wzory uzytkowe, wzory zdobnicze, know-how)
o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwigzane z prowadzong
dziatalno$cia gospodarcza albo oddane do uzywania na podstawie
umowy licencyjnej (sublicencji), umowy najmu, dzierzawy lub
umowy leasingu.

§3

Program kierowany jest przede wszystkim do osob bezrobotnych,
zarejestrowanych w Urzedzie znajdujacych sie w szczegélnej sytuacji
na rynku pracy, posiadajacych niezbedne kwalifikacje i do§wiadczenie
zawodowe do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci, spetniajacych
kryteria ustawy, rozporzadzenia, oraz niniejszego regulaminu.

Program kierowany jest takze do opiekunow oraz absolwentow CIS lub
absolwentéw KIZ spehiajacych powyzsze kryteria.

Wnhnioskodawca zarejestrowany w Urzedzie, zamierzajacy podjac
dziatalno$¢ gospodarcza moze ztozy¢ wniosek do Starosty o przyznanie
z Funduszu Pracy jednorazowo srodkow na jej podjecie, do wysokoSci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz sze$ciokrotno$é
przecigtnego wynagrodzenia.



Zalacznik nr 3 do Zasad i kryteriéw realizacji PRP dla PUP dla PN na 2020r.

4.

10.

W sytuacji posiadania przez Urzad ograniczonej ilosci $rodkéw
finansowych przeznaczonych na dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ustalenia maksymalnej kwoty
dofinansowania nizszej niz wskazana w punkcie 4. Ponadto wysokos¢
przyznanego dofinansowania moze by¢_ustalana i negocjowana
indywidualnie z uwzglednieniem: specyfiki  podejmowanej
dziatalno$ci, kosztow ogolnych przedsigwzigcia, wysokosci wkiadu
wlasnego poniesionego przez wnioskodawce, lub niezbgdnych zakupdw
zwigzanych z planowang dziatalnoscia, zgodnie z zasadami wskazanymi
w § 12 wust. 2 pkt 4 w szczegélnoSci w oparciu o zasade dazenia do
uzyskania zalozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku.
Bezrobotny, moze uzyska¢ dodatkowa pomoc przed otrzymaniem
$rodkéw w formie skierowania na szkolenie z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, finansowane ze $srodkéw Funduszu Pracy.
Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 regulaminu Wnioskodawca moze
jednorazowo otrzyma¢ na podjgcie dziatalnosci gospodarczej w
rozumieniu przepisow ustawy prawo przedsigbiorcOw po raz pierwszy,
a w miar¢ posiadanych przez Urzad $rodkéw na ponowne podjgcie
dzialalno$ci gospodarczej, pod warunkiem, iz uplynglo na dzien
zlozenia wniosku 12 miesiecy od zaprzestania tej dziatalnosci.

Srodki, ktérych mowa w § 3 ust. 4 regulaminu Wnioskodawca moze
otrzyma¢  pod  warunkiem  niekorzystania w  przeszlosci
z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych $rodkéw
publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolnicze;j.
Przyznanie srodkow nastgpuje wytacznie na wniosek.

Fakt zlozenia wniosku nie przesadza o otrzymaniu dofinansowania
ze Srodkéw Funduszu Pracy.

W przypadku duzej ilosci wnioskéw 1 ograniczonej wysokosci $rodkow
w pierwszej kolejnosci rozpatrywane beda wnioski:

1)  o0sob wskazanych w § 3 ust. 1,

2)  0sob podejmujacych dziatalno$¢ gospodarcza po raz pierwszy,

3)  0s6b podejmujacych dziatalno$¢ na obszarze wtasciwosci Urzedu,
4)  0sob podejmujacych dziatalnos¢ w sferze produkcji i ustug.

§4
Wnioskowana dziatalno$¢ gospodarcza nie moze dotyczyé:
1) pomocy  przyznawanej  przedsigbiorstwom  prowadzacym

dziatalno$¢ w sektorze rybotowstwa 1 akwakultury, objetym

rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000,

2) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom zajmujagcym = sig
produkcja podstawowej produktow rolnych,

3) pomocy przyznawanej  przedsigbiorstwom  prowadzacym
dziatalno$¢ w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktow rolnych w nastepujacych przypadkach:

a) kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub
ilosci takich produktow nabytych od producentow
podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsigbiorstwa objete pomoca,

b)  kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w
czesci lub w catosei producentom podstawowym,

4) pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do
panstw trzecich lub panstw czlonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z ilo§cia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci
WyWOZOowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow
krajowych w stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy,

6) pomocy na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu
drogowego przyznawanej podmiotom gospodarczym
prowadzacym dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego
transportu towarowego,

§5

Forma zabezpieczenia zwrotu przez $rodkow otrzymanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, moze by¢:

1) weksel in blanco z wlasnego wystawienia z porgczeniem
wekslowym (aval),

2) blokada srodkéw na rachunku bankowym,
3)  gwarancja bankowa,

4) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez
dluznika + weksel in blanco z wlasnego wystawienia
z porgczeniem wekslowym (aval).

Porgczycielem, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajaca
si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowe;j,

2)  wspotmalzonek wnioskodawcy pozostajacy z wnioskodawca
w matzenskiej wspolnosci majatkowej,

3) osoba prawna oraz jednostka organizacyjna nie bgdaca osoba
prawna (tzw. utomna osoba prawna),

4) osoba bedaca porgczycielem umowy dotacji, ktora trwa i nie
zostala ostatecznie rozliczona.

5) osoba, ktéra z racji wieku (pow. 75 roku zycia) lub innego
waznego powodu nie gwarantuje pelnego bezpieczenstwa
wyptaconych srodkéow publicznych.

Za minimalny dochod porgczyciela w przypadku zabezpieczenia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 dla osob fizycznych uwaza sig:

1) przecigtne wynagrodzenie miesigczne w kwocie nie nizszej niz
3000 zi brutto za okres ostatnich trzech miesigcy z tytulu
zatrudnienia w ramach umowy o prace zawartej na czas
nieokreslony lub na czas okre§lony nie krétszy niz 24 miesiace
liczac od dnia porgczenia z pracodawca nie bgdagcym w stanie
likwidacji lub upadiosci. Poreczyciel nie moze by¢ w okresie
wypowiedzenia oraz nie moga wobec niego by¢ ustanowione
zajecia sadowe lub administracyjne. Porgczyciel winien
przedstawi¢ zaswiadczenie o wysoko$ci wynagrodzenia na druku
Urzedu lub odpowiadajace mu trescig oraz dowdd osobisty do
wgladu. Wspotmalzonek porgczyciela pozostajacy z nim w
matzenskiej wspolnosci majatkowej przedstawia do wgladu dowod
osobisty oraz sklada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na
porgczenie na druku Urzedu,

2) przecigtng miesigczng  wysoko$¢  emerytury  ($wiadczenia
rentowego statego) w kwocie nie nizszej niz 1750 zl netto za
okres ostatnich trzech miesigcy z tytutlu pobierania emerytury.
Poreczyciel winien przedstawi¢, decyzje o nadaniu emerytury badz
renty, ostatni dowdd przelania $wiadczenia na konto lub kwit
z poczty oraz dowdd osobisty do wgladu. Wspotmaltzonek
poreczyciela pozostajacy z nim w malzenskiej wspdlnosci
majatkowe] przedstawia do wgladu dowdd osobisty oraz sktada
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na porgczenie na druku Urzedu,

Za minimalny miesigczny dochod porgezyciela w  przypadku
zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 dla osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza uwaza si¢ $redni dochod
(przychod dla osob rozliczajacych dziatalno$¢ w formie ryczattu
ewidencjonowanego) w wysokosci nie nizszej niz 3000 zl brutto
z tytulu prowadzenia pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej.
Poreczyciel winien przedstawi¢ dowod osobisty, zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o formie opodatkowania i wysokosci dochodu
(przychodu) za ostatni rok podatkowy, zaswiadczenie z ZUS
o niezaleganiu z optacaniem skladek. Dopuszcza si¢ zastapienie
zaswiadczenia o wysokos$ci dochodu (przychodu) z Urzedu Skarbowego
potwierdzonym pieczgcia wptywowa przez Urzad Skarbowy zeznaniem
podatkowym PIT. Wspotmatzonek porgczyciela pozostajacy z nim w
malzenskiej wspolnosci majatkowej przedstawia do wgladu dowdd
osobisty oraz sktada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na porgczenie na
druku Urzedu.

W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § S ust. 1 pkt 2 i3
kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkow bedzie
podwyzszona o 30 % kwoty dotacji, a termin na ktoéry zostang
ustanowione wynosi min. 2 lata liczac od dnia zawarcia umowy.

W przypadku zabezpieczenia o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 4 kwota
podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona
0 30 % kwoty dotacji. Ponadto wnioskodawca przed zawarciem umowy
winien przedstawic:

m  odpis zwykly z ksiggi wieczystej] nieobcigzonej
nieruchomosci ktorej jest wiascicielem lub
wspotwiascicielem o odpowiedniej wartosci w stosunku do
zacigganego przez wnioskodawce zobowigzania,

= wskaza¢ osobg¢ posiadajaca zdolno$§¢ wekslowa jako
dodatkowego porgczyciela (porgczenie na wekslu in blanco z
wystawienia wnioskodawcy),

®  koszty sporzadzenia aktu notarialnego ponosi wnioskodawca.

Rodzaj przyjetego zabezpieczenia zalezy od zdolnosci kredytowej
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zobowigzanych, stopnia ryzyka podejmowanej dziatalnosci oraz
wiarygodnosci sktadanych zabezpieczen.

Ostateczna decyzja w sprawie zabezpieczenia przyznanych $rodkéw
nalezy do Dyrektora Urzgdu.

§6

Wysokos¢ przecigtnego wynagrodzenia, od ktérego zalezy kwota
srodkow o ktorych mowa w § 3 ust. 4 regulaminu na rozpoczgcie
dzialalnoéci gospodarczej, przyjmowana jest na dzien zawarcia
umowy.

§7

Przy rozpoznaniu wnioskéw Urzad bierze pod uwage poza wzgledami

formalnymi i merytorycznymi nastgpujace kryteria przyznania srodkéw

na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej:

1) aktualna sytuacj¢ na rynku pracy,

2)  dostepnos¢ srodkéw Funduszu Pracy lub innych,

3)  wyniki kontroli wstepnej,

4)  zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na terenie Powiatu
Nowosadeckiego,

5)  oceng proponowanego zabezpieczenia,

6) postanowienia niniejszego regulaminu,

7)  inne, uznane przez Dyrektora Urzgdu wazne wzgledy.

§8

Przyznane $rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej nie moga by¢ wykorzystane na pokrycie:

1) dziatalno$ci gospodarczej w innej formie niz jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza,

2)  zakupu udziatéw w spotkach, akcji, obligacji,
3)  zakupu nieruchomosci,
4)  Kkas fiskalnych,

5)  barakéw, kontenerow lub (tzw. konstrukcji lekkich), ktore ze
wzgledu na sposob ich posadowienia w kazdym momencie moga
zosta¢ przeniesione w inne miejsce bez zadnego naruszania ich
konstrukcji np. garaz blaszany,

6) wynagrodzenia zatrudnianych pracownikéw wraz z naleznymi
sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

7)  skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
8)  finansowania umow leasingu,

9) optat administracyjnych, skarbowych, oraz innych danin
publicznych, a takze optat o charakterze abonamentowym, optat
z tytulu ubezpieczenia zakupionego sprzetu,

10) dziatalnosci sezonowej,

11) handlu obwoznego, sprzedazy bezposredniej, akwizycji oraz ustug
i handlu prowadzonych w pomieszczeniach nietrwatych
i przenosnych,

12) handlu odzieza uzywana,
13) dziatalno$ci komisow, w tym komisow samochodowych,

14) prowadzenia lombardow, komiséw, gier hazardowych, agencji
towarzyskich, kantoréw,

15) prowadzenia dziatalno$ci w takim samym zakresie PKD, w jakim
jest lub byla w okresie ostatnich 6 miesigcy, prowadzona przez
wspotmatzonka pozostajacego we wspoOlnym gospodarstwie
domowym,

16) przejecia dziatalno$ci gospodarczej od innego przedsigbiorcy,

17) zakupu samochodéw, w tym ci¢zarowych oraz pojazdow
przeznaczonych do transportu  drogowego przyznawanej
podmiotom gospodarczym prowadzacym dziatalno$¢ zarobkowa w
zakresie drogowego transportu towarowego i osob,

18) skuterow, motocykli i quadow,
19) telefonow komorkowych w tym smartfonow itp.,

20) pokrycia kosztow transportu zakupionych rzeczy i ushig,

21) zakupu towaréw handlowych o wartosci przekraczajacej 70%
warto$ci dofinansowania,

22) pokrycia kosztéw remontu, adaptacji i modernizacji lokalu,
kosztéw z tytutu najmu (dzierzawy) lokalu,

23) zakup6éw w ramach umoéw cywilnoprawnych,

24) substancji  (preparatdw) zabronionych, tytoniu, napojow
alkoholowych.

Ostateczna decyzja o odmowie badZz uznaniu wykorzystania srodkéw
zgodnie ze stosownymi przepisami nalezy do Dyrektora Urzedu.

ROZDZIAL 1T
Whiosek

§9

Wnhioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, skiada
wniosek na druku Urzedu wraz z wymaganymi zatgcznikami
o przyznanie jednorazowo srodkow z Funduszu Pracy na jej podjgcie.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:
1)  imig¢ i nazwisko wnioskodawcy,

2)  adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL,

4)  kwotg wnioskowanego dofinansowania,

5) rodzaj dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy prawo przedsigbiorcow, ktora zamierza podjac
wnioskodawca,

6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),

7)  kalkulacj¢ kosztow, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci, oraz
zrodta ich finansowania (zat. nr 1 do wniosku),

8)  specyfikacje¢ wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania
(zal. nr 1 do wniosku) przeznaczonych w szczegdlnosci na zakup
$rodkéw trwatych, materialow, towarow, ustug i materialow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem
dziatalnos$ci gospodarczej,

9) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu s$rodkow, o ktorej
mowa w § 5 niniejszego regulaminu,

10) podpis wnioskodawcy.
Do wniosku wnioskodawca dotacza o§wiadczenie o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych §rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do
spoldzielni socjalnej

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w
przypadku jego posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu
dziatalnos$ci gospodarczej w dniu poprzedzajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku,

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

4)  niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za
przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
w okresie 12 miesi¢cy od dnia jej rozpoczgeia oraz niesktadania
w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

6) nieztozeniu wniosku o przyznanie S$rodkéw na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej lub wniosku o przystapieniu do

spoldzielni socjalnej, do innego starosty,
7)  wykorzystaniu przyznanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem.
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Whioskodawca ktory otrzymat pomoc publiczng do wniosku dofacza
wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciagu 2 poprzedzajacych go lat,
albo o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie,

Whioskodawca ktory prowadzit kiedykolwiek dziatalno$¢ gospodarcza
do wniosku dolacza decyzje o wpisie i wykresleniu z ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej.

§10

Whniosek o przyznanie §rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej
moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony, w przypadku spelniania przez
bezrobotnego nastepujacych warunkow:

1)  wokresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia
propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja,

b) z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, realizacji
indywidualnego planu dziatania, udziatlu w dziataniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe
dorostych, staz, prace spolecznie uzyteczne lub inng forme
pomocy okre§lona w ustawie.

2)  Wniosek spelnia tacznie warunki o ktérych mowa w § 9
3)  Wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony,
Wzbér wniosku wraz z zatacznikami 1-2 stanowi integralng czgsc

niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL III
Nabér wnioskow i ich ocena

§11

Nabor wnioskow trwa do wyczerpania $rodkow, a Urzad informuje
0 powyzszym na stronie internetowej oraz w siedzibie Urzedu.

Dostepnos¢ $rodkow, regulamin, oraz wniosek z zalacznikami Urzad
udostepnia w formie elektronicznej pod adresem

1)  http://www.pup.powiat-ns.pl

2)  w formie papierowej w siedzibie Urzedu.
Ocena formalna obejmuje:

1) spelianie kryteriow ustawy, rozporzadzenia oraz niniejszego
regulaminu,

2) kompletno$¢ wniosku oraz zatacznikow.

Whioski niekompletne, sporzadzone nieprawidlowo lub zloZone bez
wymaganych zalacznikow beda rozpatrywane ze wzgledow
formalnych odmownie.

Ocenie merytorycznej poddawane sa wylacznie wnioski, ktore spetniaja
wymogi formalne.

Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Wnioskow powolana
przez Dyrektora Urzgdu.

Ocena merytoryczna obejmuje:

1) kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

2) dziatania podjete na rzecz planowanej dziatalno$ci gospodarczej,
3) pomyst na biznes,

4)  znajomos¢ branzy,

5)  znajomo$¢ konkurencji,

6) realno$¢ pomystu,

7)  efektywnos¢ pozostawania w obrocie gospodarczym w zakresie

planowanej dzialalnosci gospodarczej,

8) kalkulacj¢ kosztow oraz harmonogram zakupow w ramach
wnioskowanych $rodkow.
O uwzglgdnieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad
powiadamia bezrobotnego na pi$mie w terminie 30 dni od dnia
otrzymania kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego
rozpatrzenia dokumentéw, po dokonaniu oceny pod katem formalnym
jak i merytorycznym. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku
Urzad sporzadza uzasadnienie.

ROZDZIAL IV

Podstawowe postanowienia umowne oraz sposéb rozliczania wydatkowania

przyznanych $rodkow

§12

Tre$¢ zobowiazania wynikajacego z faktu przyznania dofinansowania ze
srodkéw Funduszu Pracy na podjgcie dziatalnosci gospodarczej okresla
umowa cywilnoprawna zawarta pomigdzy Powiatem Nowosadeckim
reprezentowanym przez Staroste Nowosadeckiego w imieniu ktorego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy dla Powiatu
Nowosadeckiego a wnioskodawca.

Umowa zobowigzuje w szczegdlnosci do:

1) przekazania przez Urzad srodkow w kwocie wskazanej w tresci
umowy na podjecie dziatalnosci gospodarczej w formie przelewu
bankowego w terminie do 14 dni liczac od dnia podpisania
umowy na wskazany przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta
CIS lub absolwenta KIZ rachunek bankowy,

2) podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do dnia wskazanego
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
Rzeczypospolitej  Polskiej  (www.firma.gov.pl) jako data
rozpoczgcia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

3) przedstawienia wyciagu bankowego lub innego poswiadczonego
przez bank dokumentu potwierdzajacego otrzymanie $Srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w terminie do 3 dni od dnia
otrzymania $rodkow,

4)  wydatkowania otrzymanych $rodkoéw zgodnie z przeznaczeniem,

o ktorym mowa w specyfikacji umowy o dofinansowanie,

w szczegolnosci:

a)  wsposob celowy - zgodnie z przeznaczeniem, tj. jedynie na
zadania okre§lone w umowie o dofinansowanie, ktore stuza
okreslonemu w niej celowi,

b)  wsposob racjonalny i efektywny,

c) zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

d)  wsposob oszczedny, tj., w oparciu o zasade dazenia do
uzyskania zalozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie
wydatku,

5) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych
srodkow w terminie dwoch miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej i przedtozenia w tym celu bez wezwania ze strony
Urzedu uwierzytelnionych kserokopii dowodow zakupu (faktur
VAT lub rachunkéw) wraz z potwierdzeniem ich zaptaty.

6) zwrotu réznicy pomigdzy kwotg otrzymanych i wydatkowanych
srodkdw w terminie dwoch miesigey liczac od dnia podjecia
dziatalno$ci  gospodarczej  wskazanego w  umowie o
dofinansowanie, jezeli przyznane $rodki nie zostang rozliczone w
calosci,

7) rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw. W rozliczeniu
wykazywane sa kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od
towarow 1 ustug; rozliczenie zawiera informacjg, czy
bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w
wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.

8) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow i ustug,
podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) 30 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towaréw i ushig, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytulu - w przypadku gdy z
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wptlacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu
podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS - w przypadku gdy z deklaracji podatkowe;j
dotyczacej podatku od towardéw i ushug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres
nie krétszy niz 12 miesigcy,

przedlozenia w terminie dwoch miesigey liczac od dnia podjgcia
dziatalnosci gospodarczej nizej wymienionych dokumentow:

a)  ewidencji podatkowej rozpoczetej dziatalnosci gospodarczej,
b) ewidencji $rodkéw trwatych i wyposazenia

nie zbywania, nie obciazania ograniczonymi prawami rzeczowymi
i nie oddawania osobom trzecim do uzytkowania bez zgody
Urzedu zakupionych w ramach dofinansowania rzeczy przed
uplywem wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci, o ktorym
mowa w ust. 9,

Przedlozenia w Urzedzie w terminie do 30 dni liczac od
pierwszego dnia po uptywie 12 miesigcznego okresu prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej:

a) o$wiadczenia czy beneficjentowi dofinansowania
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego i czy
z takiego prawa w trakcie trwania dofinansowania skorzystal,

b) aktualnego  zaswiadczenia z Urzgdu  Skarbowego
dotyczacego formy opodatkowania,
c¢) aktualnego zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen

Spotecznych o przebiegu ubezpieczenia osoby prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza.

zwrotu w ciagu 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty
przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia ich uzyskania, jezeli :

a)  wykorzysta otrzymane $rodki niezgodnie z przeznaczeniem,

b) bedzie prowadzit dziatalno$§¢ gospodarcza przez okres
krotszy niz 12 miesigcy,

c) zawiesi prowadzenie dzialalnosci gospodarczej lub podejmie
zatrudnienie w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej,

d) zlozy niezgodne z prawda o$wiadczenia dofaczone do
wniosku, oraz uniemozliwienia swoim postgpowaniem
przeprowadzenia przez Urzad kontroli, o ktérej mowa w
§ 13 niniejszego regulaminu,

e) nie poinformuje Urzedu o zmianach stanu faktycznego
i prawnego, ktore odnosza si¢ do prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej 1 danych objetych niniejsza umowa,
powstatych po dniu jej podpisania,

f)  naruszy inne warunki umowy.

Informowania bez zbednej zwloki Urzedu o wszelkich zmianach
stanu faktycznego i prawnego, ktore odnosza si¢ do prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej, oraz danych objetych niniejsza umowa,
powstatych po dniu jej podpisania w szczegélnosci takich jak:
zmiana nazwiska, adresu zamieszkania, adresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, treSci wpisu w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. W razie zaniedbania powyzszego, pisma wyslane
na ostatni znany Urzedowi adres beda uznane za skutecznie
doreczone.

Dyrektor moze przedtuzy¢ terminy, o ktorych mowa w § 12 ust. 2
pkt 5, w przypadku gdy za ich przedluzeniem przemawiaja
wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od wnioskodawcy.

W przypadku choroby jedynym dokumentem na podstawie
ktorego Dyrektor moze przediuzy¢ wspomniane wyzej terminy jest

druk ZUS-ZLA.

17) Podejmujacy  dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzany jest do
faktycznego jej prowadzenia w rozumieniu przepisow ustawy
prawo przedsigbiorcow przez okres co najmniej 12 miesiecy.

18) Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia  rehabilitacyjnego, a takze okres urlopu
macierzynskiego pod warunkiem, ze dziatalno$¢ gospodarcza byta
w tym okresie faktycznie prowadzona.

19) Umowa zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

20) Wszelkie zmiany i uzupehlienia warunkéw umowy wymagaja
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

21) Wnioskodawca, ktory otrzymat $rodki na rozpoczgcie dziatalno$ci
gospodarczej, a naruszyl postanowienia umowy zobowigzany jest
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu
otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia ich otrzymania.

22) W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia
umowy o przyznanie ze $rodkow Funduszu Pracy jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12
miesigcy prowadzenia tej dziatalnosci, zwrotu wyptaconych
srodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

ROZDZIAL IV

Kontrola wykonania postanowien umowy i rozliczenie koncowe

§13

Urzad zastrzega sobie prawo kontroli w kazdym czasie trwania

zobowiazania umownego w zakresie wykonywania postanowien

umowy, a podejmujacy dziatalno$¢ jest zobowigzany kontrole te
umozliwi¢, oraz udostgpni¢ niezbedne dokumenty i udzieli¢ wszelkich
informacji i wyjasnien odnoszacych si¢ do zapisoéw zawartej umowy.

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy kontroluja

prawidtowo$¢ wykorzystania przyznanych srodkow.

Przed uptywem pierwszych 12 miesigcy faktycznego prowadzenia

dziatalno$ci gospodarczej co najmniej raz na wezwanie Urz¢du nalezy

przedtozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego stwierdzajace fakt
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej oraz dotyczace formy
opodatkowania,

2) zaswiadczenie z ZUS o przebiegu ubezpieczenia osoby
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza za w/w okres.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§14

W  sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja
zastosowanie przepisy:

1) Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. Prawo wekslowe
(Dz.U. z 2016 r. poz. 160 t.j.),

2) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2187 z pdzn. zm.),

3) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. 22019 r.
poz. 1145 tj.).



