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Regulamin w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

Rozdziat |
Postepowanie

ogodlne
§1

sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie

przepisy:

1)
2)

3)

kodeksu cywilnego;

ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia — zwanej
dalej ustawa;

rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalnosci — zwanym dalej rozporzadzeniem (w zwigzku
z art. 459 ust. 1 pkt 1 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia);
rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)
4)

staroscie - oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie;

urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzgd Pracy w Rzeszowie;

bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy;
absolwencie centrum integracji spotecznej - oznacza osobe, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym, zwang dalej ,absolwentem CIS”;

absolwencie klubu integracji spotecznej - oznacza osobe, o ktorej mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,
zwang dalej ,absolwentem KIS”;

opiekunie - oznacza poszukujgcego pracy  niezatrudnionego
i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;;
ztobku lub klubie dzieciecym — oznacza to placéwki tworzone i prowadzone
przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej, o ktorych mowa w przepisach o opiece nad dzieémi
w wieku do lat 3 —zwanymi dalej ,ztobkiem lub klubem dzieciecym”;
podmiocie swiadczacym ustugi rehabilitacyjne — oznacza to podmiot
prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow, zwigzanym bezposrednio ze sSwiadczeniem
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania,
w tym ustug mobilnych;



9) komisji - oznacza to Komisje do spraw opiniowania wnioskow o przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

10) dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalnos¢
zarobkowg, wykonywang we wtasnym imieniu i w sposob ciggty w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, a takze
dziatalnos¢ gospodarczg, do ktorej majg zastosowanie reguty konkurencji
okreslone w przepisach czesci trzeciej tytutu VIl rozdziatu 1 TFUE;

11) przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przeciethe miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen;

12) dofinansowaniu — oznacza przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi z Funduszu Pracy jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej;

13) wnioskodawcy — oznacza to: bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna, ktéry ubiega sie Ilub otrzymat dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarcze;.

§3

Starosta z Funduszu Pracy moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zwane dalej "dofinansowaniem podjecia dziatalno$ci gospodarczej"
lub zwane dalej ,dofinansowaniem”, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia, obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

Przepis ten stosuje sie réwniez do absolwentéw CIS oraz absolwentéw KIS,
o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie pozostajg oni
w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Przepis ten nie ma zastosowania do
bezrobotnego, ktory zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarcze,.

Rozdziat Il
Warunki przyznawania jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

§4

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 3 regulaminu stanowi pomoc de minimis,
W rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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4.
1
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§5

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem tej dziatalnosci gospodarczej, bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun mogg ztozy¢ do starosty wtasciwego ze wzgledu
na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu —
w terminach wskazanych przez urzgd. Wniosek mozna sktadac w wersiji
papierowej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (PURDE,
praca.gov — ,indywidualne konto”, epuap) w przypadku posiadania przez
wnioskodawce i pozostate osoby bedgce uczestnikami postepowania
(wspotmatzonek wnioskodawcy, poreczyciel, wspoétmatzonek poreczyciela,
witasciciel rachunku ptatniczego dotyczgcego dokonania blokady srodkow na
rachunku ptatniczym) elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub podpisu
zaufanego.
W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi
starosta moze wyrazi¢ zgode na przyjecie wniosku poza ustalonym terminem
naboru. Whniosek nalezy sktada¢ na obowigzujgcym druku. Kazdy punkt
whniosku powinien by¢ wypetniony w sposob czytelny, jednoznaczny, bez
uzywania zwrotu ,nie dotyczy”, ,brak” lub wykres$lania. Niedopuszczalne jest
jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie elementow wniosku — dopuszcza sie
wylgcznie dodawanie stron, rozszerzanie rubryk wynikajgce z objetosci tresci.
Whniosek w wersji papierowej powinien by¢ zszyty lub w inny sposob trwale
potgczony uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktorejkolwiek strony. W przypadku
ztozenia niewypetnionego wniosku i/lub nie dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow — wniosek moze zostac rozpatrzony negatywnie.
Dokumenty przestane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami
nalezy podpisa¢ tylko we wskazanych miejscach za pomocg podpisu
elektronicznego. Stosownym podpisem nalezy opatrze¢ zaréwno wniosek,
jak i kazdy z zatgcznikow z osobna.
Sam fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania jednorazowo Srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku
stawiania sie na obowigzkowe wizyty w urzedzie w wyznaczonych terminach.
Whniosek przed jego ztozeniem nie podlega weryfikacji. Ztozony wniosek nie
podlega zwrotowi.
Ztozonos¢ realizacji formy powoduje, ze wnioski mogg by¢ realizowane
w formie hybrydowej (czesciowo w wersji papierowej, czesciowo w wersiji
elektronicznej).
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
) imie i nazwisko;
) adres miejsca zamieszkania;
) numer PESEL, jezeli zostat nadany;
) kwote wnioskowanego dofinansowania, wnioskowana kwota winna byc¢
podana w petnych setkach ztotych np. 20.000,00 zt, a nie 19.999,84 zi;
) symbol i przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) szczegdtowg specyfikacje wydatkdw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej, oraz zrédta ich finansowania (wydatki te mogg zostac



poniesione od dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej);
7) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktorej
mowa w §16 ust. 1 Regulaminu;
8) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
9) podpis.
5. Osoba bezrobotna, ktéra uwaza, ze nie jest dostatecznie przygotowana do
wypetnienia wniosku o przyznanie dofinansowania, moze uczestniczy¢
w spotkaniu informacyjnym dotyczgcym zasad wypetniania wniosku
o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W tym celu winna
zgtosi¢ sie do Dziatu Obstugi Klienta i Podnoszenia Kwalifikacji w tut. urzedzie.
6. Osobazamierzajgca zatozy¢ wtasng dziatalno$¢ gospodarczg jest zobligowana
do uczestnictwa w warsztatach w ramach poradnictwa zawodowego na temat
kompetenciji przedsiebiorczych.
Powyzsze dziatanie moze takze zosta¢ przeprowadzone w formie porady
indywidualne;j.
§6

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS
dotagczajg m. in. oSwiadczenia:

1) o skorzystaniu lub nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw publicznych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do
spoétdzielni socjalnej;

2) o wykonywaniu lub niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w okresie ostatnich 12 miesiecy
i pozostawaniu lub  niepozostawaniu w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

3) o wykonywaniu Ilub niewykonywaniu za granicg dziatalnosci
gospodarczej io0 pozostawaniu lub niepozostawaniu w okresie
zawieszenia tej dziatalnosci;

4) o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia (wykonywania) dziatalnosci gospodarczej
(z uwzglednieniem faktu, ze do w/w okresu nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby Iub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego);

5) o skorzystaniu lub nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktbrym mowa
w art. 187 ustawy;

6) o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku za
przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na
podstawie ustawy zdnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 .
— Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

7) o zobowigzaniu sie do prowadzenia (wykonywania) dzialalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania
jej wykonywania tgcznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy



(z uwzglednieniem faktu, ze zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw: dziatalnoscig gospodarczg jest zorganizowana
dziatalnos¢ zarobkowa, wykonywana we wtasnym imieniu i w sposob
ciggty co oznacza m.in. prowadzenie dziatalnosci z zamiarem
osiggniecia zyskow, dokonywanie operacji gospodarczych i uczestnictwo
w obrocie gospodarczym. Do uznania okreslonej aktywnosci za
dziatalnos¢ gospodarczg konieczne jest tgczne spetnienie przestanek
ustawowych, brak ktorejkolwiek z nich oznacza, ze dana dziatalnos¢ nie
moze by¢ zakwalifikowana do kategorii wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Do okresu prowadzenia/wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia dzialalnosci
gospodarczej oraz nie wlicza sie okresu przekraczajgcego tacznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego);

8) o ziozeniu lub nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

9) Zze w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku nie przerwat z witasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie.

2- Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza oswiadczenia, o ktorych
mowa w ust 1 pkt 1 i pkt 4-9 oraz oswiadczenie, ze wykonuje lub nie wykonuje
dziatalnosci gospodarczej i pozostaje lub nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun dotgczajg dodatkowo:

1) zaswiadczenia i oSwiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakag
otrzymat w okresie, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia
2023/2831 (w ciggu minionych 3 lat poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku) albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

2) o zobowigzaniu do zlozenia w dniu podpisania umowy dodatkowego
oswiadczenia o uzyskanej pomocy publicznej, jezeli w okresie od dnia
ztozenia wniosku do dnia podpisania umowy ze starostg, takg pomoc
otrzymat.

4. Starosta weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie
o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej na podstawie
posiadanych przez niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep,
lub o$wiadczen ztozonych przez wnioskodawce.

5. Oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkow, od ktorych zalezy
przyznanie formy pomocy, sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych oswiadczen. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany
do zawarcia w nim klauzuli nastepujgcej tresci: "Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia". Klauzula ta
zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen.



§7

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun dotgczajg nastepujgce zalgczniki:
1) zataczniki obowigzkowe:

a) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego pozyskanie lokalu,
stanowigcego state miejsce wykonywania dziatalnosci (siedziba) /
dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j
przyktadowo:

- akt wlasnosci; wycigg z ksigg wieczystych; wypis z rejestru gruntow;

- umowa przedwstepna Ilub wiasciwa: dzierzawy, najmu,
uzyczenia, poddzierzawy, podnajmui;

- oswiadczenie przysztego wynajmujgcego, uzyczajgcego lub
oddajgcego w dzierzawe o potwierdzonych wstepnych
ustaleniach dotyczgcych wynajmu, uzyczenia lub dzierzawy;

- zgoda na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w danym
miejscu - dotyczy tez zgody wspotwiasciciel, itp.

W przypadku przedtozenia umowy poddzierzawy lub podnajmu nalezy
dotgczy¢ réwniez dokument zZrédtowy dajgcy mozliwosé takiego
podnajmu lub poddzierzawy. Jezeli siedziba jest inna niz adres
dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej
nalezy odnies¢ sie do obu lokalizacji. Powyzsze umowy powinny
zapewnia¢ mozliwos¢ prowadzenia dziatalnosci w planowanym
miejscu przez okres co najmniej 18 miesiecy — liczgc od daty jej
rozpoczecia.

Dokument obowigzuje takze w przypadku, jesli planowana dziatalnos¢
bedzie mie¢ charakter mobilny. Adres statego miejsca wykonywania
dziatalnosci (siedziba) jak i adres dodatkowego statego miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej finalnie muszg znalez¢ sie we
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, dokonywanym
najwczesniej w dniu nastepnym po otrzymaniu srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

b) prawo jazdy /kserokopia/ — w przypadku ubiegania sie o sfinansowanie
ze srodkéw pomocowych zakupu pojazdu, jego remontu lub zakupu
reklamy na pojazd lub zakupu przyczepki,

c) dowdd rejestracyjny pojazdu, ktorego jest jedynym wiascicielem —
w przypadku ubiegania sie o sfinansowanie remontu tego pojazdu lub
zakupu reklamy na pojazd lub zakupu przyczepki,

d) w przypadku wczesniejszego prowadzenia na terenie Polski
kiedykolwiek dziatalnosci gospodarczej — zaswiadczenie z US
0 niezaleganiu w optatach podatku oraz zaswiadczenie z ZUS/KRUS
o niezaleganiu w optatach sktadek, natomiast jesli dziatalnosS¢ byta
zarejestrowana i prowadzona za granicg dokumenty potwierdzajgce jej
zamkniecie i brak zalegtosci z tego tytutu (dokumenty wiasciwe dla
danego kraju),

e) w przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci poreczenia -
wypetnione oswiadczenia poreczycieli (na druku wymaganym przez
Urzad):

W przypadku oséb fizycznych m.in.:

- 0 uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu




f)

oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie
imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat
nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc;

- 0 nieporeczaniu w urzedzie zadnych umow cywilnoprawnych
(umowa o przyznanie jednorazowych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, umowa W sprawie przyznania
dofinansowania podjecie dziatalnosci gospodarczej, umowa
w sprawie refundacji kosztow wyposazenia Ilub doposazenia
stanowiska pracy, umowa w sprawie bonu na zasiedlenie dla
bezrobotnego podejmujgcego zatrudnienie lub dziatalnosc
gospodarczg), ktore nie wygasty. Poreczyciel potwierdza
wtasnorecznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia, o ktérej mowa art. 149 ust. 2
ustawy prawdziwos$¢ informacji zawartych w oswiadczeniach,
o ktérych wyzej mowa;

- wypetnione oswiadczenie poreczyciela bedgce zgodg na
przetwarzanie danych osobowych przez PUP w Rzeszowie
(klauzula zgody, klauzula informacyjna) wg dostepnego wzoru;

- wypetione oswiadczenie wspotmatzonka poreczyciela
pozostajgcego w zwigzku matzenskim nieposiadajgcego
rozdzielnosci majagtkowej wraz z oswiadczeniem tego
wspotmatzonka bedgcym zgodg na przetwarzanie danych
osobowych przez PUP w Rzeszowie (klauzula zgody, klauzula
informacyjna) wg dostepnego wzoru;

W przypadku oséb prawnych m.in.:

- 0 uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc
jednoczesnie nazwe firmy, adres siedziby, forme prawng, REGON,
NIP, osobe reprezentujaca;

- 0 nieporeczaniu w urzedzie zadnych umow cywilnoprawnych
(umowa o przyznanie jednorazowych s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, umowa w sprawie przyznania
dofinansowania podjecie dziatalnosci gospodarczej, umowa w
sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy, umowa w sprawie bonu na zasiedlenie dla
bezrobotnego podejmujgcego zatrudnienie lub dziatalnosc
gospodarczg), ktore nie wygasty. Poreczyciel potwierdza
wiasnorecznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej
za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, o ktérej mowa w art. 149 ust.
2 ustawy prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniach,
o ktérych wyzej mowa,

w przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci blokady srodkéw na
rachunku ptatniczym — wypetnione oswiadczenie wtasciciela rachunku
ptatniczego na dokonanie blokady srodkéw na rachunku ptatniczym
wraz z oswiadczeniem bedgcym zgodg na przetwarzanie danych
osobowych, a takze dokument z banku potwierdzajgcy posiadanie
srodkéw pozwalajgcych na dokonanie zabezpieczenia,



g)

h)

w przypadku planowanego zakupu rzeczy uzywanej lub pojazdu
uzywanego nalezy dotgczy¢ obowigzkowo pismo bedace prosbg
0 wyrazenie zgody na zakup rzeczy lub pojazdu uzywanego wraz ze
szczegotowym uzasadnieniem potrzeby takiego zakupu,

w przypadku korzystania z pomocy de minimis; pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie (w ciggu
minionych 3 lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku) -
zaswiadczenia o uzyskanej pomocy,

informacje w zakresie wynikajacym z art. 37 ust. 2a w zwigzku z art.
37 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy tj. formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ opomoc de minimis -
zawierajgcy informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis,
dotyczgce w szczegodlnosci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej oraz wielkoSci i przeznaczenia pomocy
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis,

kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, szkoleniach,
kursach - jezeli sg one niezbedne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci (np. badania wysokos$ciowe, uprawnienia spawalnicze,
licencje),

wypetniong przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS,
opiekuna klauzule informacyjng bedacg zgodg na przetwarzanie
danych osobowych przez PUP w Rzeszowie (wg dostepnego wzoru),
wypetnione oswiadczenie wspotmatzonka bezrobotnego, absolwenta
CIS Ilub absolwenta KIS, opiekuna - pozostajgcego w zwigzku
matzenskim nieposiadajgcego rozdzielnosci majgtkowej wraz
z oswiadczeniem tego wspodtmatzonka bedgcym zgodg na
przetwarzanie danych osobowych przez PUP w Rzeszowie (klauzula
zgody, klauzula informacyjna) wg dostepnego wzoru.

2) zataczniki dodatkowe:

a)

b)

c)

kserokopie  certyfikatow, Swiadectw pracy, zaswiadczen
o posiadanych, szkoleniach, kursach, itd. - ktore wskazujg na
znajomosc¢ planowanej dziatalnosci gospodarczej,

w przypadku posiadania - przedwstepne umowy, oswiadczenia
0 wspotpracy, listy intencyjne itp. dotyczgce przysztych kontrahentow,
wizualizacje wykonanych prac (zdjecia, przyktady prac).

2. Kserokopie dokumentéw przedktadanych w tut. urzedzie majg by¢
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez wnioskodawce.

W przypadku dotgczenia do wniosku dokumentu obcojezycznego nalezy
przedtozy¢ rowniez jego ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza
przysiegtego.

W przeciwnym wypadku dokument ten nie zostanie uwzgledniony do
rozpatrzenia wniosku.

Do wniosku mozna dotgczyé przykiadowe oferty cenowe potwierdzajgce
wysokos¢ planowanych wydatkéw ujetych we wniosku. Niedotgczenie ofert
cenowych planowanych wydatkéw nie stanowi braku formalnego, jednak moze
mie¢ wptyw na sposob rozpatrzenia wniosku w zakresie oceny racjonalnosci
przedstawionych wydatkow.

3.



1.

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

§8

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony

w przypadku, gdy bezrobotny:
w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia
wniosku nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie;
nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej;
w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci;
nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;
nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo
skladania fatszywych zeznan Iub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi  gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
zdnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
nie zalega w opfatach sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Emerytur Pomostowych
oraz z wptatami na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji oséb
Niepetnosprawnych, z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie
spoteczne rolnikow lub na ubezpieczenie zdrowotne, a takze podatku z tytutu
wczesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej;
spetnia warunki o ktérych mowa w §6 ust.1 pkt 4 i 7 oraz §7 ust. 1 pkt 1 lit. i
Regulaminu; posiada réwniez ustalony Indywidualny Plan Dziatania,
ktdrego warunkiem zakonczenia jest samozatrudnienie;

10) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony, w przeciwnym wypadku

2.

bedzie odmownie rozpatrzony.
Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony,
w przypadku gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spetniajg warunki, o ktérych
mowa w § 8 ust.1 pkt 2-8 i 10 Regulaminu.
Whniosek o dofinansowanie moze by¢é przez staroste uwzgledniony,
w przypadku gdy opiekun spetnia warunki, o ktorych mowa w § 8 ust.1 pkt 1-2
oraz pkt 5-8 i 10 Regulaminu oraz nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie
pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony, jezeli
starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
Po wptynieciu wniosek podlega ocenie formalnej. Braki formalne wniosku (np.
brak zatgcznika, niewypetnienie pozycji we wniosku, niewypetnienie
oswiadczenia we wniosku) skutkowa¢ mogg jego negatywnym rozpatrzeniem.



Whiosek, ktory spetnit wszystkie wymogi formalne zostaje poddany ocenie
merytorycznej przez komisje - wedtug ustalonych Kryteriow oceny wnioskow
stanowigcych zatgcznik do Regulaminu. Komisja jest organem opiniodawczym.
6. W razie potrzeby komisja przeprowadza rozmowy z wnioskodawcg w celu
uzyskania wyjasnien dotyczgcych ztozonego wniosku. Moze byé réwniez
sprawdzany stan lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza.

§9

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie
starosta powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub
opiekuna w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.

2. Przy rozpatrywaniu wniosku o przyznanie jednorazowych $rodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej starosta kieruje sie opinig komisji oraz

nastepujgcymi przestankami:

- wysokos$¢ limitu Srodkéw przeznaczonych na w/w cel,

- uwarunkowania lokalnego rynku pracy (popyt, podaz, konkurencja),

- przygotowanie merytoryczne bezrobotnego (wyksztatcenie,
doswiadczenie) do samodzielnego prowadzenia planowanej
dziatalnosci,

- wiarygodnos¢ zabezpieczenia,

- przewidywane efekty ekonomiczne przedsiewziecia,

- przygotowanie wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

- data wptywu wniosku do siedziby Urzedu.

Preferowane beda wnioski dotyczace dziatalnosci gospodarczej,

ktéra prowadzona bedzie na terenie powiatu rzeszowskiego lub miasta

Rzeszow.

Od negatywnie rozpatrzonego wniosku nie przystuguje odwotanie.

Z uwagi na fakultatywny charakter formy pomocy, Wnioskodawcy nie

przystuguje roszczenie o zawarcie umowy o dofinansowanie podjecia

dziatlalnosci gospodarcze;.

W

§ 10

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg do
dostarczenia, przed zawarciem umowy, dokumentow niezbednych do jej
zawarcia i ustanowienia zabezpieczenia, m. in.:

- dokument z numerem identyfikacji podatkowej (NIP) bezrobotnego (jesli
NIP kiedykolwiek zostat nadany) - wydruk ze strony podatki.gov.pl
potwierdzajgcy nadanie lub brak nadania numeru NIP;

- zasSwiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy: numer rachunku
inazwe banku, nazwisko, imie i adres posiadacza osobistego rachunku
bankowego,

- dokumenty do ustanowienia zabezpieczenia,

- dokument zapewniajgcy prowadzenie dziatalnosci w planowanym miejscu
przez okres co najmniej 18 miesiecy — liczac od daty jej rozpoczecia
(wazny 3 m-ce od daty wystawienia) oraz inne dokumenty wskazane przez
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urzad.
Najpdzniej w dniu sktadania wniosku o przyznanie jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, bezrobotny zobligowany jest do
ztozenia w tut. Urzedzie wniosku o szkolenie z zakresu prowadzenia
wiasnej dzialalnosci gospodarczej. Szkolenie organizowane jest w PUP
w Rzeszowie.
Z powyzszego dziatania moze zosta¢ zwolniona osoba, ktora posiada
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (2 lata na przestrzeni
ostatnich 10 lat) lub posiadajgca zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 5 lat przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie.
Ustuga dostepna jest takze dla osoby, ktdéra uzna, ze nie jest dostatecznie
przygotowana do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 11

. Podstawe do wypfaty dofinansowania stanowi umowa cywilnoprawna
zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci miedzy starosta,
a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS Iub opiekunem,
zawierajgca w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniegj
12 miesiecy; liczac od dnia jej rozpoczecia. Zgodnie z ustawg z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow: dziatalnoscig gospodarczg jest
zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym
imieniu i w sposob ciggly co oznacza m.in. prowadzenie dziatalnosci
z zamiarem osiggniecia zyskow, dokonywanie operacji gospodarczych
i uczestnictwo w obrocie gospodarczym. Do wuznania okreslonej
aktywnosci za dziatalno$¢ gospodarczg konieczne jest tgczne spetnienie
przestanek ustawowych, brak ktérejkolwiek z nich oznacza, ze dana
dziatalnos¢ nie moze by¢ zakwalifikowana do kategorii wykonywania
dziatalnosci gospodarczej. Do okresu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia dzialalnosci
gospodarczej oraz nie wlicza sie okresu przekraczajgcego tacznie
90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem,
o ktérym mowa w § 5 regulaminu, w okresie od dnia zawarcia umowy do
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

3) ztozenia rozliczenia i udokumentowania wydatkowania otrzymanych
Srodkéw w terminie nieprzekraczajgcym 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

4) zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie nieprzekraczajagcym
2 miesigce od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

5) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

6) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym w pkt 1;

7) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty,
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi
od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta
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obowiazki okreslone powyzej w pkt 1-6;

2. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta
obowigzki okreslone w zawartej umowie.

W przypadku wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
Srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktora otrzymata
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest obowigzana do zwrotu
tej czesci sSrodkéw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania Srodkéw do dnia dokonania
zwrotu.

Zwrot dokonywany jest w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania
starosty, na rachunek bankowy wskazany przez urzad.

3. Jezeli osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw
i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana do
zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach
umowy.

Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach
umowy jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztoZzenia
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towarow i ustug,
w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug po w/w terminie powoduje
konieczno$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Whioskodawca jest swiadomy, ze juz sam fakt rejestracji jako podatnik VAT
na podstawie zgtoszenia dokonanego na formularzu VAT-R (zgtoszenie
rejestracyjne w zakresie podatku od towardéw i ustug), a tym samym nabycie
prawa do obnizenia kwoty podatku od towardow i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, powoduje obowigzek zwrotu rownowartosci podatku od
towardw i ustug zakupionych w ramach umowy.

Zgodnie z art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, jezeli podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego w terminach, o ktérych mowa w art. 86 ust. 10, 10d, 10e
i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego przez dokonanie korekty
deklaracji podatkowej:

1) za okres, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego,
albo

2) za jeden z trzech nastepnych okreséw rozliczeniowych, a w przypadku
podatnika, o ktorym mowa w art. 99 ust. 2 i 3, za jeden z dwoch nastepnych
okresow rozliczeniowych, po okresie rozliczeniowym, w ktérym powstato prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego

- nie pozniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczagc od poczatku roku, w ktérym
powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Zgodnie z art. 86 ust. 13a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug, jezeli podatnik w odniesieniu do wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towardéw, dostawy towaréw oraz swiadczenia ustug, dla ktorych zgodnie z art. 17
podatnikiem jest nabywca towarow lub ustug, nie dokonat obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w terminach, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 10 i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego przez
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dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktérym powstato prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat,
liczac od konca roku, w ktérym powstalo prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego.

Zgodnie z art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem 5 lat, liczagc od konca
roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.

Starosta ma prawo do w/w 5-letniego okresu kontroli i weryfikowania czy
Whnioskodawca nabyt prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
(stat sie podatnikiem VAT). W przypadku zaistnienia przestanek prawnych
(nabycie prawa) umozliwiajgcych Wnioskodawcy obnizenie kwoty podatku od
towarow i ustug (podatku VAT) naleznego o kwote podatku naliczonego od
towarow i ustug zakupionych w ramach umowy, Wnioskodawca oswiadcza, iz
zobowigzuje sie w tym okresie do zwrotu rownowartosci tego podatku (od
towarow i ustug zakupionych w ramach umowy) na wskazany przez staroste
rachunek bankowy.

Ustalenie i wykazanie, jakich towarow i ustug zakupionych w ramach umowy
dotyczy prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, miesci sie w zakresie
odpowiedzialnosci wnioskodawcy.

Whnioskodawca zobowigzany jest przez w/w okres 5-lat do regularnego
pisemnego informowania Starosty, co najmniej raz na pét roku
o nabyciu prawa do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego
o kwote podatku naliczonego (i dniu ztozenia pierwszej deklaracji podatkowe;j
dotyczgcej podatku od towarow i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢
wykazana do odliczenia) lub o braku takiego uprawnienia,
tj. informowania czy Wnioskodawca stat sie podatnikiem VAT albo informowania
iz nadal nie jest podatnikiem VAT.

. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 1 pkt
1, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j
oraz nie wlicza sie okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego.

. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 1 pkt
1, wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa
w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
polegajgcej na prowadzeniu ztobka Ilub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
dokonuje zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty,
otrzymanych srodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu
12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli
dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz
12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczgcych
przyznania tych srodkow przepis ust. 1 pkt 7 oraz ust 2 Regulaminu stosuje sie
odpowiednio. Zwrot dokonywany jest w terminie 30 dni od dnia doreczenia
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wezwania starosty.

7. Dla opiekuna, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecie dziatalnosci
gospodarczej przepis w/w ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

8. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy przez osobe, o ktérej mowa w ust. 6 i 7, wywotuje takie same
skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

9. W przypadku smierci osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg przed
uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez
osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzgdce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy -
zwrot srodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu
12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek. Zwrot
dokonywany jest w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty.

10.Przekazanie srodkow nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy
(osobisty) bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.
Rachunek bankowy ma by¢ otworzony w Polsce (wedtug polskiego standardu
zapisu numeru rachunku bankowego ma sktadac sie z 26 cyfr).

11. Niedopuszczalne jest dokonanie wpisu do CEIDG przed otrzymaniem srodkow
na konto bankowe w ramach przedmiotowej umowy.

12.Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach.
Starosta moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli
uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia
zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

§ 12

1. Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi mogag
by¢ przyznane jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane
z podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci okres$lonej w umowie, nie
wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia,
obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

2. Dofinansowanie moze by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi wytgcznie na podjecie jednoosobowe;j
dziatalnosci gospodarczej jako osoba fizyczna. Przyznane bezrobotnemu
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej nie mogg by¢ przeznaczone na podjecie
dziatalnosci w formie spofki. W takcie realizacji przedmiotowej umowy, nie ma
mozliwosci zmiany formy prawnej dziatalnosci gospodarczej.

3. Srodki mogg by¢ przyznane tylko na podjecie nowej dziatalnosci
gospodarczej, a nie na przejecie juz istniejgcej dziatalnosci tj. dziatalnosci
utworzonej w tym samym miejscu i tego samego rodzaju co poprzednia —
w wyniku odkupienia sprzetu, wyposazenia lub Ssrodkéow obrotowych od
poprzedniego wiasciciela.

4. Dofinansowanie nie moze zosta¢ udzielone na podjecie nastepujacych
przedsiewziec:

1) dziatalnosé, ktoéra ze wzgledu na rodzaj wedtug Polskiej Klasyfikacji PKD
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prowadzona byta przez wnioskodawce w okresie ostatnich 24 miesiecy
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

2) dziatalno$¢ wytworczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz
chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa i leSnictwa,;

3) dziatalnos$¢ sezonowa;

4) handel akwizycyjny;

5) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt
stacjonarny);

6) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w oparciu o0 umowe franczyzowg lub
agencyjng na wytgcznosg;

7) ustugi wrézbiarskie i ezoteryczne;

8) ustugi w zakresie medycyny naturalnej lub estetycznej Swiadczone przez
osoby nieposiadajgce odpowiedniego przygotowania wynikajgcego
z wyksztatcenia lub ukonczonych szkolen i kursow;

9) ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez
osoby nieposiadajgce wyksztatcenia medycznego;

10) dziatalno$¢ hazardowa lub agencji towarzyskich.

§13

1. Przekazane dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakupy
niezbedne i scisle zwigzane z prowadzeniem planowanej dziatalnosci
gospodarczej, m.in. na:

1) koszty zakupu obiektu, koszty remontu i adaptaciji tgcznie do wysokosci
10 % kwoty udzielonych srodkdw.

Whnioskowane srodki nie moga byC przeznaczone na adaptacje czy
remont prywatnego mieszkania, gdzie bedzie tylko siedziba firmy, a
nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wylacznie do celow
prowadzenia dziatalnosci (dotyczy dziatalnosci  wykonywane;j
w przewazajgcej wiekszosci u klienta).

Nie dopuszcza sie zmiany miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia,
w przypadku gdy wnioskodawca wydatkowat otrzymane srodki na zakup,
remont lub adaptacje lokalu, przeznaczonego na dziatalnos¢, chyba, ze
przemawiajg za tym szczegolnie uzasadnione wzgledy gospodarcze;

2) koszty zakupu wyposazenia lokalu, zakupu sprzetu niezbednego do
prowadzenia dziatalnosci do wysokosci 100% kwoty przyznanych
srodkow;

3) koszty reklamowo — ofertowe, foldery, strona internetowa do wysokosci
5% kwoty udzielonych srodkéw przy czym:

Strona internetowa lub stworzony sklep internetowy powinny:

a) byc¢ utworzone w polskiej wersji jezykowe;j

b) zawiera¢ adres, nazwe oraz NIP;

c) byc¢ aktywne w terminie do 2 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

d) dotyczy¢ wylacznie rodzaju dziatalnosci gospodarczej na ktore
Whnioskodawca otrzymat dofinansowanie.

4) zakup materiatow i Srodkéw obrotowych do wysokosci 30% kwoty
przyznanych srodkéw (przy czym materiaty i srodki obrotowe nie moga
by¢ zakupione jako uzywane). Do srodkow obrotowych zalicza sie takze
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rzeczy, ktore bedg podlega¢c najmowi w ramach prowadzonej
dziatalnosci;

5) pomoc prawng, konsultacje i doradztwo zwigzane z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej do wysokosci 3% kwoty przyznanych
Srodkow.

2. Przekazane jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie
mog3a by¢ przeznaczone na:

1) wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow;

2) zakup akgcji, obligacji, nabycie udziatéw w spoétkach;

3) optaty administracyjne, optaty zwigzane 2z uzyskaniem koncesji
i zezwolen, optaty skarbowe, optaty cta, optaty sktadek na ubezpieczenia,
optaty podatku, i inne daniny publiczne;

4) optaty z tytutu: kaucji, najmu, dzierzawy itp. - zwigzane z miejscem
prowadzenia dziatalnosci, a takze biezgce koszty utrzymania lokalu;

5) opfaty eksploatacyjne (np. prad, woda, abonament telefoniczny itp.);

6) opfaty z tytutu utrzymania srodkéw transportu (np. przeglad okresowy,
rata za samochdd, paliwo itp.);

7) aktualizacje; abonament (dotyczy w szczegolnosci zakupu
oprogramowania);

8) hosting;

9) pozycjonowanie stron internetowych;

10) zakup: monitoringu, alarmoéw;

11) zakupy dokonywane od wspdétmatzonka wnioskodawcy, wstepnych,
zstepnych, o0s6b pozostajgcych we wspolnym  gospodarstwie
domowym z bezrobotnym, absolwentem CIS lub KIS, opiekunem;

12) leasing maszyn, urzgdzen, pojazdéw itp.;

13) finansowanie kursow, szkolen, seminariéw; kosztow egzaminow lub
uzyskania licencji (rozumianej jako uzyskanie uprawnien czy kwalifikaciji);

14) zakup rzeczy i pojazdéw uzywanych; z wytgczeniem przypadku, o ktérym
mowa w ust. 5,

15) zakup inwentarza zywego;

16) zakup sprzetu, urzadzen, pojazdu w przypadku braku uprawnien do jego
obstugi (np. wymagane sg badania wysokosciowe w przypadku zakupu
rusztowania i drabiny; Swiadectwo kwalifikacji do obstugi drona;
uprawnienia spawalnicze w przypadku wnioskowania o zakup spawarki;
czy licencja na taksowke);

17) wyposazenie stanowisk pracy dla zatrudnianych pracownikow;

18) sfinansowanie kosztow dostarczenia zakupdéw (np. koszty przesyiki,
transportu, przygotowywania, pakowania);

19)zakup telefonu komdérkowego/smartfona za kwote dotacji wyzszg niz
2.000,00 zt;

20) zakup tabletu za kwote dotacji wyzszg niz 2.500,00 zt;

21) zakup wiecej niz jednego laptopa badz zestawu komputerowego,
dodatkowego monitora do nich, przy czym kwota dotacji na ten zakup nie
moze przekroczy¢ 5.500,00 zt. Kwota ta moze ulec zwiekszeniu jedynie
w przypadku gdy planowane przedsiewziecie zwigzane jest ze
specjalistycznymi ustugami typu: graficzne, projektowe, fotograficzne,
reklamowe, informatyczne, architektoniczne, telekomunikacja
bezprzewodowa,;

22) zakup  samochodu osobowego, z  wyjgtkiem  samochodu
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przystosowanego do nauki jazdy lub dla dziatalnosci sSwiadczgcej
przewoz osob taksowka;

23) zakup samochodu ciezarowego za kwote dotacji wyzszg niz
15.000,00 zt, w przypadkach szczegodlnie uzasadnionych wzgledami
gospodarczymi starosta, moze wyrazic zgode na inng wysokosc¢
wydatkowania srodkow na ten cel, przy czym zakupiony samochdd
winien by¢ zarejestrowany tylko na wnioskodawce;

24) sfinansowanie remontu pojazdu lub zakupu reklamy na pojazd, ktérego
wnioskodawca nie jest jedynym wiascicielem (dotyczy rowniez zakupu
przyczepki);

25) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalne;j;

26) koszty wyceny biegtego rzeczoznawcy; ttumacza przysiegtego, optat
zwigzanych z ustanowieniem zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow;

27) uzywki, produkty spozywcze, ktére nie zostaty wprowadzone do obrotu;

28) przedmioty niebezpieczne (np. broh, amunicja).

3. Powyzszy katalog nie jest zamkniety.

4. Proponowane we wniosku zakupy oceniane sg pod katem celowosci,
niezbednosci i przydatnosci do prowadzenia dziatalnosci. W uzasadnionych
przypadkach, starosta moze wytgczy¢ z objecia dotacjg wydatki, ktdre nie sg
W sposob Scisty i bezposredni zwigzane z tworzonym przedsiewzieciem.
Dotyczy to rowniez mozliwosci zmniejszenia kwoty dotacji na poszczegodine
zakupy, zwtaszcza jezeli ich wartoS¢ zostata przeszacowana, tj. przekracza
wartos¢ sprzetu podobnego rodzaju ogodlnie dostepnego na rynku
o usrednionym standardzie. Zastrzega sie prawo do niezakwalifikowania do
objecia pomocg zaproponowanych wydatkéw. Oznacza to, ze po ostatecznej
ocenie wniosku, kwota przyznanych srodkéw moze rozni¢ sie od kwoty
whnioskowanych srodkow pomocowych. Moze takze zosta¢ zaproponowana
zmiana alokacji srodkéw.

5. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi -
kiedy wartos¢ jednego uzywanego przedmiotu zakupu, wynosi co najmniej
20.000,00 zt brutto - starosta, na wniosek wnioskodawcy, moze wyrazi¢ zgode
na zakup urzadzen i maszyn uzywanych lub pojazdu uzywanego, ktore nie
byly finansowane ze srodkéw publicznych, w tym Funduszu Pracy.

Zakupy mogg by¢ wowczas dokonywane wytgcznie u przedsiebiorcow
zajmujgcych sie takg sprzedazg np. w komisach lub w firmach, ktére we wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub w KRS-ie posiadajg kod PKD
Swiadczacy, ze mogg wykonywac takg sprzedaz.
Powyzszy zapis w_ust. 5 nie zezwala na_ zakup samochodu
osobowegqgo.
W celu udokumentowania zakupu urzadzen i maszyn uzywanych lub
pojazdu uzywanego, przy rozliczaniu poniesionych kosztéw wraz
z potwierdzeniem zakupu nalezy dotgczyc¢:
- aktualny (wazny 1 m-c od daty wydruku) wydruk ze strony internetowej
CEIDG (http://prod.ceidg.gov.pl) lub aktualny odpis KRS 2z Rejestru
Przedsiebiorcow ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl) dot. sprzedawcy rzeczy uzywanej,
- aktualng wycene przedmiotu zakupu (w kwocie brutto) dokonang przez
rzeczoznawce lub biegtego z tego zakresu. Wycene mozna dokonaé
najwczesniej 1 miesigc przed dokonaniem zakupu urzgdzen, maszyn
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i pojazdéw uzywanych, najpoézniej natomiast do 1 miesigca od daty zakupu
urzgdzen, maszyn i pojazdéw uzywanych,

- o$wiadczenie sprzedajgcego, ze zakup nie zostat sfinansowany ze
srodkéw publicznych, w tym Funduszu Pracy.

Dopuszcza sie maksymalnie 10%-owg roznice pomiedzy wartoscig
zawartg w wycenie, a kwotg wynikajgcg z dowodu zakupu tj. faktury lub
rachunku.

6. Zakup nie zostanie uwzgledniony w przypadku gdy przed posrednikiem
(np. komisem) poprzednim wiascicielem pojazdu byt wspétmatzonek
wnioskodawcy, wstepny, zstepny, osoba pozostajagca we wspoinym
gospodarstwie domowym z bezrobotnym, absolwentem CIS lub KIS,
opiekunem.

7. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi
starosta, po uzyskaniu pozytywnej opinii komisji, moze wyrazi¢ zgode na inng
procentowa wysokosc¢ wydatkowania przekazanych srodkéw.

8. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od
zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczgce sie w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosé ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie.

9. W przypadku uzyskania dofinansowania w ramach  projektu
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej majg rowniez zastosowanie
przepisy unijne.

§14

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest
do:

1) dokonania wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej nie wczesniej, niz
od nastepnego dnia po otrzymaniu dofinansowania czyli przekazania
srodkow na rachunek bankowy bezrobotnego,

2) dostarczenia, w terminie 7 dni od daty rejestracji dziatalnoSci
gospodarczej, druku stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy wraz z:

- dokumentem potwierdzajgcym dokonanie rejestracji dziatalnosci
gospodarczej w CEIDG,
- dokumentem potwierdzajgcym otrzymanie numeru REGON,

3) wydatkowania otrzymanego dofinansowania w okresie od dnia zawarcia
umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

4) ztozenia rozliczenia i udokumentowania wydatkowania otrzymanych
srodkéw w terminie nieprzekraczajacym 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej na druku stanowigcym zatacznik nr 2 do
umowy.

2. Termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okresla umowa, nie moze
byé on jednak dluzszy niz 7 dni liczac od daty otrzymania
dofinansowania.

Za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie date zgtoszenia:
obowigzku podatkowego w Urzedzie Skarbowym oraz obowigzku
ubezpieczenia we wiasciwym terenowo oddziale ZUS/KRUS, ktore to
zgtoszenia muszg sie pokrywaC z datg rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej wskazang w dokumencie rejestrowym dziatalnosci
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gospodarczej.

3. Zmiana rodzaju prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osobe,
ktoérej przyznano jednorazowo srodki, wymaga zgody starosty.

4. Zmiana formy prawnej prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie jest
dopuszczalna przez okres trwania umowy o dofinansowanie na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 15

1. Rozliczenie zawiera zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie na poszczegélne towary i ustugi ujete w szczegodtowej specyfikacii o ktérej
mowa w §5 ust. 4 pkt 6 Regulaminu.

2. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczaniu sie z wydatkowania
przyznanych srodkow sg: faktury oraz rachunki wraz z potwierdzeniami zaptaty.
Oryginaty w/w dokumentéw sg okazywane do wgladu przez wnioskodawce
podczas osobistej wizyty w Urzedzie przy rozliczaniu wydatkowania
przyznanych srodkow.

W przypadku zakupéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich (ptatnosc
za pobraniem, ptatnosci za pomocg serwisow transakcyjnych typu PayU,
PayPal, itp.), jesli z faktury nie wynika jednoznacznie, ze zostata optacona, to
oprocz potwierdzenia zaptaty wymagane jest dostarczenie informacji od
sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar/ustuge z podaniem daty zaptaty lub
potwierdzenie zaptaty wystawione przez firme kurierskg z okresleniem
wielkosci kwoty pobranej i daty jej pobrania. Dopuszcza sie réwniez
potwierdzenie 2z serwisu transakcyjnego, sklepu internetowego itp.
potwierdzajgce przekazanie SrodkObw za zakupiony towar na konto
sprzedajgcego, w potwierdzeniu tym winien widnie¢ numer zaméwienia
w tytule przelewu.

W przypadku ptatnosci przelewem bezposrednio na konto sprzedajgcego
wymagane jest dostarczenie wydruku z konta osobistego badz firmowego
bezrobotnego potwierdzajgce poniesienie okreslonego wydatku. Nie bedag
kwalifilkowane przelewy dokonane z rachunku innej osoby.

Zaptata dokonana kartg ptatnicza lub blikiem powinna by¢ potwierdzona
wyciggiem bankowym uwzgledniajgcym poniesienie okreslonego kosztu przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, bgdz wydrukiem
potwierdzenia pfatnosci kartg przez w/w. W przypadku, gdy ptatnos¢
blikiem/kartg ptatniczg dokonana jest za posrednictwem osob trzecich, nalezy
postgpiC analogicznie, jak w przypadku tego typu przelewow. Nie bedg
kwalifilkowane ptatnosci dokonane z rachunku innej osoby.

Potwierdzenie ptatnosci gotéwka wymaga na dokumencie zakupu przyktadowo
frazy: ,Zaptacono”, ,Pozostaje do zaptaty 0,00 z{’, pieczatki ,Zaptacono
gotéwka”, adnotacji ,Zaptate otrzymano” itp. Co wazne, samo wskazanie
gotéwki jako sposobu zaptaty nie jest jednoznaczne z uregulowaniem
naleznosci.

W przypadku zakupu pojazdu np. samochodu ciezarowego, nalezy rowniez
dotgczy¢ do rozliczenia stanowigcego =zatacznik nr 2 do umowy
kserokopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce)
dokumentu potwierdzajgcego jego zarejestrowanie.

W przypadku dokonania, w ramach wnioskowanych $rodkéw, zakupu za
granicg (dopuszczalnego wytgcznie w krajach UE) bezrobotny, absolwent CIS,
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absolwent KIS Ilub opiekun jest zobowigzany do przedstawienia
przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu. Wymagane jest ttumaczenie
dokonane przez ttumacza przysiegtego. W przeciwnym wypadku dokument ten
nie zostanie uwzgledniony do rozliczenia.

W przypadku poniesienia kosztow w walucie obcej, w rozliczeniu przyznanego
dofinansowania poniesione koszty zostang przeliczone na PLN wedtug kursu
Sredniego ogtaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustuge.

. Dowody zakupu przed rozpoczeciem dziatalnosci majg by¢ wystawione na

osobe fizyczng z podaniem jej imienia i nazwiska oraz adresu zameldowania,
apo rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej — na firme tj. zgodnie
Z oznaczeniem nazwy przedsiebiorcy okreslonym w zaswiadczeniu
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wraz z oznaczeniem nr NIP
nabywcy.

Dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie sSrodkéw nalezy dostarczy¢
w oryginale (do wgladu) oraz w kserokopii.

. Do rozliczenia nie dopuszcza sie umoéw cywilnoprawnych (np. umowy

0 dzieto, umowy zlecenia) oraz rachunkéw wystawionych na podstawie tych
umow.

. Przy rozliczaniu wydatkowania przyznanych srodkéw nalezy udokumentowacé

réwniez termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej poprzez przedtozenie
zaswiadczen wydanych przez ZUS/KRUS i US stwierdzajgcych date objecia
obowigzkiem ubezpieczeniowym i podatkowym oraz inne dokumenty wskazane
przez urzad (np. VAT-R; ZUS ZUA).

. Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta

KIS lub opiekuna otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
jest dokonywane w kwocie brutto.

. Rozliczenie to zawiera réwniez oswiadczenie czy bezrobotnemu,

absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku od towardow i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego (zwrotu réwnowartosci podatku od towardéw i ustug
zakupionych w ramach umowy).

. Wydatki, ktére nie zostang przewidziane w szczegdtowej specyfikacii

zakupOw zamieszczonej we wniosku, nie zostang uwzglednione do rozliczenia
udzielonych $rodkéw na podjecie dziatalnosci, z zastrzezeniem §13 ust. 8
Regulaminu. Niezakwalifikowanie przez Urzad danego wydatku do
rozliczenia powoduje obowigzek zwrotu nieprawidtowo wydatkowanej kwoty
dofinansowania na rachunek bankowy Urzedu w wyznaczonym terminie.

9. Nadwyzka pomiedzy kwotg zakupu w ramach dotacji wskazang we wniosku a

faktycznie poniesionym wydatkiem na zakup nie moze przekroczy¢ 20%
wartosci tego zakupu. W przeciwnym wypadku wymagana jest zgoda Starosty.

10.Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg do

1.

niezbywania zakupow, dokonanych z uzyskanych srodkéw, bez zgody starosty
(nie dotyczy srodkéw obrotowych) oraz nieobcigzania ich ograniczonymi
prawami rzeczowymi i nieoddawania ich osobom trzecim do uzytkowania —
przez okres pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadkach szczegolnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi lub
zwigzanych ze zdarzeniami losowymi starosta moze wyrazi¢ zgode na zbycie
zakupu dokonanego w ramach srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
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2a.

Wdéwczas wnioskodawca zobowigzany jest do ponownego zakupu z wiasnych
srodkéw urzadzenia o wartosci co najmniej takiej samej jak poprzedni zakup
oraz udokumentowania ponownego zakupu w terminie obustronnie
uzgodnionym.

§ 16

W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wykorzystania srodkéw
zgodnie z przeznaczeniem, starosta preferuje nastepujgce formy
zabezpieczenia zwrotu dofinansowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna:

1) poreczenie;

2) gwarancja bankowa;

3) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.
W przypadku wyboru sposobu zabezpieczenia poreczenia wymagani sg
poreczyciele, zgodnie z ponizszymi wytycznymi:
Poreczycielem moze byé¢ osoba fizyczna w wieku do 74 roku zycia, wobec
ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne, osiggajgca
dochody, po pomniejszeniu o wysoko$S¢ miesiecznej spfaty zadtuzenia,
w wysokosci nie nizszej, niz:

1) 110% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
brutto/miesiecznie z tytutu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
(zawartej w petnym wymiarze czasu pracy z pracodawcg nie bedgcym
w stanie likwidacji lub upadtosci na czas nieokreslony od dnia zawarcia
umowy w sprawie dofinansowania), nie bedgca w okresie
wypowiedzenia lub

2) 110% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
brutto/miesiecznie z tytutu prowadzenia jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej na zasadach ogolnych (za dochéd z tytutu dziatalnosci
gospodarczej uwaza sie przede wszystkim miesieczny dochéd
w roku poprzedzajacym ztozenie wniosku o dofinansowanie) lub

3) 60% wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
brutto/miesiecznie z tytutu emerytury lub renty (przyznanej na okres
na czas nieokreslony od dnia zawarcia umowy Ww sprawie
dofinansowania).

2b. Poreczycielem moze by¢ osoba prawna, wykazujgca sredniomiesieczny
dochdd, po pomniejszeniu 0 wysokosS¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia, za rok
ubiegly na poziomie co najmniej 110% wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace brutto/miesiecznie, ktérej zdolnos$é
zabezpieczenia srodkéw badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych witasciwych dla danej formy podmiotu, tj. m.in. bilans oraz
rachunek zyskow i strat wraz z wykonang opinia biegtego rewidenta
z przeprowadzonego audytu sprawozdania finansowego za peiny rok
poprzedzajgcy ztozenie wniosku. Podmiot ten nie moze by¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci i nie moze na moment udzielenia poreczenia posiadac
nieuregulowanych zalegtosci w ZUS i US.

Do ustalenia wysokosci osigganych dochoddéw przez Poreczyciela
uwzgledniane jest tylko jedno zrédto dochodu.

Suma dochodéw miesiecznych poreczycieli, stanowigcych zabezpieczenie
mozliwosci zwrotu otrzymanych srodkéw, nie moze by¢ nizsza niz 20%
wnioskowanej kwoty dofinansowania.
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5. Bez wzgledu na wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw wymaganych jest co
najmniej dwoch poreczycieli.
6. Poreczycielem nie moze byé¢:

- wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna,

- wspotmatzonek poreczyciela (chyba, ze pomiedzy wspdétmatzonkami
ustanowiona zostata rozdzielnos¢ majgtkowa),

- osoba, ktéra poreczata w tut. urzedzie umowy cywilnoprawne (umowa
w sprawie przyznania bezrobotnemu jednorazowych $rodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, umowa w sprawie przyznania
dofinansowania podjecie dziatalnosci gospodarczej, umowa w sprawie
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,
umowa w sprawie bonu na zasiedlenie dla bezrobotnego podejmujgcego
zatrudnienie lub dziatalnos¢ gospodarczg), ktére nie wygasty,

- osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg z formag
opodatkowania: ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych lub karta
podatkowa,

- osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg osiggajgca
dochody z dziatéw specjalnych produkcji rolnej,

- osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza w formie spétki cywilnej,

- osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki jawnej,

- osoba prowadzgca jednoosobowg  dziatalnoS¢  gospodarczg
i rozliczajgca sie z tego tytutu w innym kraju niz Polska,

- osoba, ktéra rozpoczeta dziatalnos¢ gospodarczg w roku, w ktorym
sktadany jest wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci,

- osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego lub osiggajgca dochody
w walucie obcej,

- osoba pobierajgca swiadczenia rehabilitacyjne/zasitek chorobowy/zasitek
macierzynski.

Poreczyciel zobowigzany jest spetnia¢é w/w wymogi na dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie, jak rowniez na dzien podpisywania umowy poreczenia.
7. Doumowy w sprawie przyznania sSrodkow na podjecie dziatalnosci wymagany jest:

- podpis bezrobotnego absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna;

- podpis wspoétmatzonka bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg
rozdzielnos¢ majgtkowg potwierdzong aktem notarialnym; lub orzeczono
miedzy nimi prawomocnym wyrokiem separacje);

— podpis poreczyciela;

- podpis wspotmatzonka poreczyciela (z wyjgtkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowg potwierdzong aktem
notarialnym; lub orzeczono miedzy nimi prawomocnym wyrokiem
separacje);

Podpisy te majg by¢ ztozone:

— w siedzibie urzedu, w obecnosci pracownika urzedu;

— u notariusza;

— podpisem elektronicznym (tylko w wypadku posiadania przez
wszystkie osoby bedgce uczestnikami postepowania
elektronicznego podpisu kwalifikowanego).

8. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:
1) przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace

22



aktualnego (waznego 1 miesigc od daty wystawienia) zaswiadczenia
0 wynagrodzeniu potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych
dochoddw z okresu ostatnich 3-ch miesiecy (na druku udostepnionym
przez urzad); lub
przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dzialalnosé
gospodarczg, nastepujgcych aktualnych (wazne 1 miesigc od daty
wystawienia) dokumentow:
- potwierdzenie formy prawnej prowadzonej przez poreczyciela
dziatalnosci gospodarczej (wydruk z CEIDG),
- zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz
Solidarnosciowy i Fundusz Emerytur Pomostowych oraz z wptatami na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji o0séb Niepetnosprawnych,
z opfacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow
lub na ubezpieczenie zdrowotne,
- zaswiadczenie z US o niezaleganiu w optatach podatku,
- zaswiadczenie z US o wysokosci uzyskanego dochodu z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w roku poprzedzajgcym
ztozenie wniosku w sprawie przyznania $rodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, lub kserokopie deklaracji PIT za ubiegty rok
wraz z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym;
- zaswiadczenie o posiadanym firmowym rachunku bankowym
i ptynnosci na nim wraz z informacjg, ze rachunek nie jest zajety
z zadnego tytutu; lub

3) przez poreczyciela uzyskujgcego emeryture lub rente - aktualnej decyzji

0 przyznaniu emerytury lub renty oraz dokumentu potwierdzajgcego
miesieczng wysokos¢ swiadczenia z okresu ostatnich 3-ch miesiecy np.
wycigg z rachunku bankowego, odcinki przekazow pocztowych bgdz
zaswiadczenie z ZUS obejmujgce w/w informacje, tj. rodzaj Swiadczenia,
okres przyznania oraz jego wysokosc¢ z ostatnich 3-ch miesiecy;

lub

4) przez poreczyciela bedgcego osobg prawng nastepujgcych aktualnych

(wazne 1 m-c od daty wystawienia) dokumentow:
potwierdzenie formy prawnej prowadzonej przez poreczyciela

dziatalnosci gospodarczej — aktualny odpis KRS ze strony internetowe]
Ministerstwa Sprawiedliwosci (https://ems.ms.gov.pl) ,

- zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu skfadek na
ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz
Solidarnosciowy i Fundusz Emerytur Pomostowych oraz z wpfatami na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji osob Niepetnosprawnych, z optacaniem
naleznych sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw Ilub na
ubezpieczenie zdrowotne,

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w opfatach
podatku,

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego dochodu
z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w roku poprzedzajgcym
ztozenie wniosku;

- opinia biegtego rewidenta z przeprowadzonego audytu sprawozdania
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9.

10.

11.

12.

13.

finansowego poreczyciela za petny rok poprzedzajgcy ztozenie wniosku,
- zaswiadczenie z banku o posiadanym firmowym rachunku bankowym.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w §16 ust. 1 pkt 1-3 Regulaminu —
suma wynikajgca z zabezpieczen musi zapewniaC zwrot wysokosci
przyznanych srodkow wraz z odsetkami.
W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w §16 ust. 1 pkt 2 i 3 Regulaminu
kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank Srodkéw bedzie
podwyzszona o 30% przyznanej kwoty (po zaokragleniu do petnych setek
ztotych), a okres na ktory zostang ustanowione zabezpieczenia wynosi
minimum 5 lat od dnia zawarcia umowy w sprawie przyznania
dofinansowania.
Kazdorazowo wiasciciel srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym ma
by¢ osobg w wieku do 74 roku zycia.
Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia umowy ponosi bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.
Akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do starosty, ktory jednoczesnie
czuwa nad poprawnoscig jej ustanowienia. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, starosta moze wskazac inny, wynikajgcy z katalogu wymienionego
w ust. 1, sposdb zabezpieczenia uwzgledniajgcy m. in. wysokos$¢ przyznanych
srodkéw czy tez mozliwosc¢ ich ewentualnego zwrotu.
Starosta okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania
(najpdzniej przed przekazaniem srodkow przez urzad).
Zabezpieczenie ustanawiane jest na okres trwania umowy i jej
rozliczenia, w tym na okres trwania obowigzku zwrotu rownowartosci podatku
VAT, {j. do czasu przedawnienia zobowigzania podatkowego.
Zgodnie z art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem 5 lat, liczgc od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.

§ 17

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg do

wykonywania/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie

krétszy niz 12 miesiecy liczac od dnia jej rozpoczecia. Do okresu

wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia

dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni

przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub

korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.

Po uptywie w/w okresu prowadzenia dziatalnosci bezrobotny, absolwent CIS,

absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do jej rozliczenia.

Rozliczenie to winno nastgpi¢ w terminie do 2 miesiecy po uptywie okresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na druku stanowigcym zatacznik

nr 3 do umowy wraz z nastepujgcymi dokumentami:

1) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optatach podatku;

2) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego stwierdzajgce date objecia
obowigzkiem podatkowym oraz zawierajgce informacje, ze
przedmiotowa dziatalnos¢ byta prowadzona do chwili obecnej bez
zgtaszania przerw;

3) zaswiadczenie z ZUS/KRUS o niezaleganiu w optacaniu skfadek;

zaswiadczenie z ZUS/KRUS stwierdzajgce od kiedy byta prowadzona

2
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dziatalnos¢ gospodarcza wraz z informacjg, ze jest kontynuowana do
chwili obecnej bez zgtaszania przerw i ze w/w podlega w zwigzku z tym
ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu; zaswiadczenie zawierac
powinno rowniez informacje, ze sktadki za w/w okres zostaty optacone
wraz z adnotacjg o okresach przebywania na zasitku chorobowym.

4. Na potwierdzenie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przeprowadzana jest
kontrola.

5.  Wygasniecie umowy nastepuje po zrealizowaniu wszystkich jej warunkow,
z zastrzezeniem podmiotdéw, ktdre nie byty podatnikami/ptatnikami podatku VAT,
a po zawarciu umowy w sprawie przyznania dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej nabyty prawo do obnizenia kwoty podatku od
towarow i ustug (podatku VAT) naleznego o kwote podatku naliczonego od
towarow i ustug zakupionych w ramach umowy. W tym wypadku wygasniecie
umowy nastepuje po zrealizowaniu wszystkich jej warunkéw i ostatecznym
wykonaniu umowy, w tym warunku dotyczgcego zwrotu wymaganej kwoty
rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy
(w przypadku nabycia statusu ptatnika VAT), tj. po uptywie czasu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.

Zgodnie z art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem 5 lat, liczgc od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.

§18

1. Urzad i inne upowaznione instytucje w kazdym czasie majg prawo dokonywaé
kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkéw i realizacji dotrzymania
warunkéw umowy, w szczegolnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku
o ktéorym mowa w §11 ust. 1 pkt 1 Regulaminu. Kontrola moze odbywac sie
zaréwno w siedzibie urzedu oraz w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktory otrzymat
Srodki na dofinansowanie.

2. Urzad moze zgdac, na kazdym etapie postepowania, dostarczania przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna dodatkowych
informacji i dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg, na ktorej
rozpoczecie ubiega sie o srodki lub je otrzymat.

§ 19

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.10.2025 r.
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Zatacznik do Regulaminu w sprawie przyznawania Srodkéw na podijecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

Kryteria oceny i punktacja wnioskéw o przyznanie srodkow na podjecie

dziatalnosci

gospodarczej stosowane przez Komisje w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Rzeszowie.

Komisja jest organem opiniodawczym Starosty reprezentowanego przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie, powotanym do celow
rozpatrywania i opiniowania wnioskdw w sprawie przyznawania jednorazowo
Srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

KRYTERIUM

PUNKTACJA

PRZYZNANE
PUNKTY

0 — 4 pkt — opis planowanej dziatalnosci [trafne

Opis planowanej | Opisanie rodzaju dziatalnosci: (0-1 pkt), jej

dziatalnosci innowacyjno$¢é: (0 do 1 pkt), realnosc

gospodarczej | powodzenia w przysziosci: (0 do 1 pkt),
indywidualne motywy podjecia: (0 do 1 pkt)].

Uprawnienia 0 — 4 pkt — posiadane uprawnienia i kwalifikacje

i kwalifikacje do
prowadzenia
zamierzonej

whnioskodawcy do prowadzenia danej
dziatalnosci [wyksztatcenie: (0-1 pkt);
doswiadczenie: (0-1 pkt); szkolenia, kursy,

dziatalnosci zezwolenia, pozwolenia, uprawnienia: (0-1 pkt);
gospodarczej | zainteresowania: (0-1 pkt)].
0 — 4 pkt — znajomos¢ zapotrzebowania rynku
na planowang dziatalnosc¢ [znajomosc¢
konkurencji — ze wskazaniem na konkretne
Stopien przyktady: (0-1 pkt), badanie rynku: (0-1 pkt),
przygotowania do | opisanie odbiorcéw: 0 do 2 pkt-6w)).
planowanej
dziatalnosci
gospodarczej 0 — 2 pkt — posiadane na piSmie umowy

przedwstepne, oswiadczenia o wspotpracy, listy
intencyjne dotyczgce przysztych kontrahentéw
(do 2 dok.: 1 pkt, 3 dok. i wiecej: 2 pkt-y).
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Zapotrzebowanie
na dang
dziatalnos¢ pod
katem jej
usytuowania

0 — 3 pkt — zapotrzebowanie na planowang
dziatalnos¢ gospodarczg pod katem jej
usytuowania.

Szczegdtowa
specyfikacja
i harmonogram
wydatkow
w ramach
whnioskowanych
Srodkow

0 — 4 pkt — stopien przydatnosci (pod katem
niezbednosci i zbieznosci) proponowanych
zakupéw do planowanej dziatalnosci
gospodarczej, procentowa zgodnos¢  z
obowigzujgcym Regulaminem.

Ocena ogolna
wniosku

0 - 3 pkt — przygotowanie wniosku pod wzgledem
zawartosci  tresciowej, stopien wypetnienia
whniosku, jego czytelnosc.

Analiza finansowa
przedsiewziecia

0 - 4 pkt — ocena analizy ekonomicznofinansowej
dziatalnosci gospodarczej.

Maksymalna
mozliwa do
zdobycia liczba

punktow:

28

Minimalna liczba
punktéw jaka
trzeba uzyskac,
aby wniosek
zostat
pozytywnie
rozpatrzony

16
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