(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
w Rzeszowie

URZAD PRACY

ZASADY PRZYZNAWANIA REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI NAD
DZIECKIEM/DZIECMI LUB OSOBA ZALEZNA — W PRZYPADKU SKIEROWANIA NA
STAZ

Podstawa prawna

Art. 61 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2025 r. poz.214).

§1

Prawo do ubiegania sie o refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi lub osobg
zalezng przystuguje osobom zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Rzeszowie
jako bezrobotne, z tytutu opieki nad:
— dzieckiem lub dzie¢mi do lat 6
— dzieckiem lub dzie¢mi niepetnosprawnymi do lat 7
— o0sobg zalezng, tj. osobg wymagajgcg ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek statej
opieki, potgczong wiezami rodzinnymi lub powinowactwem z osobg objetg ustugami
lub instrumentami rynku pracy lub pozostajgcg z nig we wspdlnym gospodarstwie
domowym.

§2

1. Maksymalng wysoko$¢ refundacji stanowi potowa kwoty zasitku dla bezrobotnego
miesiecznie na kazde dziecko lub osobe zalezng, nie wiecej jednak niz faktycznie
poniesione i udokumentowane koszty opieki.

2. Okres przystugiwania refundaciji:

a) na czas odbywania stazu,
b) nie wczesniej, niz od dnia ztozenia wniosku.

3. Kwota refundacji za niepetny miesigc ustalana jest proporcjonalnie. Kwote refundacji za
niepetny miesigc odbywania stazu ustala sie dzielgc kwote poniesionych kosztow opieki
nad dzieckiem liczbe dni kalendarzowych w danym miesigcu i mnozac przez liczbe dni
kalendarzowych, w ktérych osoba bezrobotna brata udziat w stazu.

4. W przypadku przekroczenia przez osobe bezrobotng miesiecznie przychodow
przekraczajgcych minimalne wynagrodzenie za prace, refundacja kosztoéw opieki nad
dzieckiem za danym miesigc — nie przystuguje.

5. Refundacja dokonywana jest w okresach miesiecznych z dotu.
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§3

Warunkiem przyznania refundaciji jest:

1.
2.

3.

Skierowanie na staz.

Osigganie miesiecznie przychodu nieprzekraczajgcego minimalnego wynagrodzenia za
prace.

Ztozenie wniosku o refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem/dziecmi lub osobg zalezng
wraz z wymaganymi zatgcznikami w terminie do 7 dni roboczych od dnia rozpoczecia
stazu (wniosek - Zatgcznik 1) i podpisanie umowy w sprawie refundaciji.

. Whnioski o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieCmi lub osobg

zalezng oraz wnioski rozliczeniowe mozna pobra¢ ze strony internetowej Urzedu lub
osobiscie w siedzibie tut. Urzedu.

. Whnioski mozna sktada¢ w wersji papierowej lub za pomocg srodkéw komunikacji

elektronicznej (epuap, praca.gov) w przypadku posiadania przez wnioskodawce
podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego.

Ztozenie wniosku w terminie pdzniejszym skutkuje mozliwoscig przyznania refundacji od
miesigca ztozenia wniosku. Wniosek niezawierajgcy kompletu dokumentdéw i nieuzupetniony
w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania wezwania, bedzie rozpatrzony negatywnie.

1.

2.

§4

. Starosta rozpatruje wniosek o refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem/dzie¢mi lub

osobg zalezng w terminie do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku osoba uprawniona podpisuje umowe o
refundacje kosztéw opieki Umowa zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci w siedzibie Urzedu lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
(epuap, praca.gov.pl) w przypadku posiadania przez wnioskodawce podpisu
kwalifikowanego.

. Refundacja ma charakter fakultatywny. Wnioski rozpatrzone negatywnie nie podlegajg

procedurze odwotawczej.

Pozytywne rozpatrzenie wniosku uzaleznione jest od posiadanych srodkéw
przeznaczonych na ten cel w danym roku budzetowym.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania dodatkowych dokumentéw niezbednych do
rozpatrzenia wniosku.

§5

W celu dokonania refundacji kosztoéw opieki nad dzieckiem/dzieémi lub osobg zalezng
osoba zainteresowana powinna do 10-go dnia kazdego nastepnego miesigca, ztozyé
wniosek rozliczeniowy dotyczagcy faktycznie poniesionych kosztow opieki nad
dzieckiem/dzieémi lub osobg zalezng (Zatgcznik 2) wraz z oswiadczeniem o
osiggnietych przychodach osoby ubiegajgcej sie o refundacje kosztéw opieki nad
dzieckiem/dzie¢mi lub osobg zalezng (Zatgcznik 2a)

Do rozliczenia nalezy zatgczy¢:
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- dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty opieki: optaty za Ztobek, przedszkole
lub inng placowke opiekuhczg (np. rachunki, faktury, potwierdzenie przelewu),

- oswiadczenie o osiggnietych przychodach w danym miesigcu.

3. Refundacji podlegajg koszty opieki poniesione z tytutu:

- opfaty statej za pobyt wraz z wyzywieniem w ztobku, przedszkolu lub innej
placéwce opiekunczej,

- optaty za opieke nad dzieckiem lub osobg zalezng Swiadczong w ramach umowy
cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna.

§6

Wyptata refundacji nastgpi na wskazany przez wnioskodawce rachunek bankowy.

§7

Osoba uprawniona zobowigzana jest niezwiocznie, jednak nie p6zniej niz w ciggu 7 dni
roboczych, poinformowaé¢ Urzgd o zaistnieniu okolicznosci powodujgcych utrate statusu
bezrobotnego lub utrate prawa do refundacji kosztéw opieki, a takze przerwania stazu jak
réwniez o zmianie numeru konta na ktéry ma by¢ przekazywana refundacja.

§8

1. Refundacja nie przystuguje w przypadku nieudokumentowania lub nienalezytego
udokumentowania poniesionych kosztow.
2. Refundacja nie obejmuje kosztow poniesionych przed okresem, na ktory zostata
przyznana.
3. Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem/dzieCmi lub osobg zalezng nie przystuguje w
przypadku:
1) przerwania stazu. Refundacja kosztéw opieki nie przystuguje od dnia nastepnego
po dacie okreslonej jako ostatni dzien stazu;
2) zaprzestania sprawowania opieki nad dzieckiem/dzie¢mi lub osobg zalezng;
3) przekroczenia limitu miesiecznego przychodu, (tj. minimalnego wynagrodzenia za
prace);
4) nie dostarczenia przez wnioskodawce dokumentéw do rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztéw;
5) dofinansowania z tytutu poniesionych kosztéw opieki od innego podmiotu niz
Powiatowy Urzad Pracy w Rzeszowie.
4. Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem/dziecmi lub osobg zalezng nie przystuguje za
dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu.

§9

Warunki okreslone w niniejszych zasadach majg réwniez zastosowanie do osoéb;
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a) niepetnosprawnych i niepozostajgcych w zatrudnieniu, na podstawie art.11 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 o rehabilitacji spotecznej i zawodowej oraz zatrudniania os6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 poz. 44 ze zm.),

b) poszukujgcych pracy niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej pracy
zarobkowej opiekunéw osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekundéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych sSwiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisdw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna
na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw.

§10

W przypadku refundacji kosztow opieki nad dzieckiem/dzieémi lub osobg zalezng w ramach
projektow/programéw bedzie stosowany § 1 i 3 tgcznie z warunkami przyznawania wsparcia
w ramach projektu/programu.

§11

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor, kierujgc sie wzgledami spotecznymi

oraz sytuacjg na lokalnym rynku pracy, moze podjg¢ decyzje o odstepstwie od postanowien
zawartych w niniejszych Zasadach.

§12

Zasady obowigzujg od dnia ich zatwierdzenia przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Rzeszowie.

Zalaczniki:
1. Wniosek o refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do lat 7, a w przypadku
dziecka/dzieci niepetnosprawnych do lat 18 lub osobg zalezng (Zatgczniki 1).
2. Wniosek o zwrot kosztow opieki nad dzieckiem/dzieémi lub osobg zalezng (Zatgcznik
2).
3. Oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o refundacje kosztow opieki nad
dzieckiem/dzie¢mi lub osobg zalezng (Zatgcznik 2a).
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